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CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

Nazev zafizeni, adresa, kontakt se zafizenim

Ndzev organizace: =~ Détsky domov a Skolni jidelna, Havifov-Podlesi, Celakovského 1, p¥ispévkova
organizace
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Zastupkyné reditelky: Mgr. Jana Paloncy

Kontakt: mobil: 603 368 546
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e-mail: jana.paloncy@ddhavirov.cz


http://www.ddhavirov.cz/

Organizacni struktura

ekonomka

socidlni pracovnice

reditelka - pradlena / uklize¢ka

statutarni organ

vedouci Skolni jidelny —
vedouci vychovatelka/ 7x vychovatel/ka

Skolni metodik prevence

(zastupce statutarniho
organu) 4x pecovatel/ka

zastupkyné

feditelky

Charakteristika zafizeni, jeho jednotlivych soucasti a jejich ukoll

Hlavnim Géelem zafizeni, dle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon(
v platném znéni, je zajistovat nezaopatfenym détem a osobam, které nemaji zdvazné poruchy chovani,
nahradni vychovnou péci v zajmu jejich zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zaleZitostech tykajicich se ditéte. Dale
poskytuje podporu pfi pfechodu ditéte do jeho plvodniho rodinného prostfedi nebo jeho premisténi
do nahradni rodinné péce.

Zatizeni spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti v souladu s individualnim pldnem ochrany
ditéte.

Zarizeni miiZe v souladu s uvedenym zdkonem poskytovat péci:

- détem s nafizenou Ustavni vychovou ve véku od 3 do 18 let

- détem, u nichZ bylo nafizeno predbézné opatreni

- zletilym nezaopatienym, jez maji s DD a SJ uzavienou Smlouvu o setrvani zletilého v péci
Détského domova a Skolni jidelny v Havifové-Podlesi, Celakovského 1, do ukon&eni soustavné
pfipravy na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let

- zletilé nezaopatiené osobé na zakladé smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a
zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy, nejdéle vSak do véku 26 let



Poskytovanad péce se pritom vztahuje i na:
- déti, které nejsou obcéany Ceské republiky a splfiuji podminky stanovené zvlastnim zakonem
o socialné-pravni ochrané déti
- détis mentalnim, télesnym, smyslovym postiZzenim s vadami feci, pfipadné s vice vadami, pokud
stupenn postizeni neodpovidd jejich umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb nebo
do specializovaného zdravotnického zafizeni
- nezletilé matky spolu s jejich détmi

Détem umisténym v zarizeni je poskytovdno plné pfimé zaopatreni, a to:
- stravovani, ubytovani a oSaceni
- ucebni potfeby a pomucky
- Uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani
- Uhrada naklad(l na zdravotni sluzby, |éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zakonnymi zastupci ditéte
- kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni
- Uhrada nédkladu na dopravu do sidla Skoly

Détem umisténym v zarizeni mohou byt ddle hrazeny:
- potteby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci
- ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
- ndklady na soutéZni akce, rekreace
- naklady na dopravu k osobdam odpovédnym za vychovu

Vrdmci péée o déti jsou jim zajistovany specifické vychovné a vzdéldvaci potfeby, a to
v odstupriovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérené véku

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu

¢) vyzadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Posouzeni ditéte dle vySe uvedeného se provadi v soucinnosti s odbornym pracovnikem (§8 odst.
2 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni) nejméné jedenkrat v kalendarnim roce.

Détem umisténym v zafizeni je vénovdna komplexni vychovné vzdéldvaci péce soustiedénd do tFi
oblasti - ukoli (vychovné, vzdélavaci, socidlni):
- pfiprava na vyucovani — predpoklad pfipravy na povolani a s tim souvisejici schopnosti obstat
na,trhu prace”
- pfiprava na samostatny Zivot po ukonéeni pobytu v zafizeni — tréninkovy byt
- Ucelné vyuzivani volného ¢asu zejména formou rozvoje zajmovych aktivit

Statutarnim organem zafizeni je feditelka, ktera ridi zafizeni, pIni povinnosti vedouciho organizace a
dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zdvaznych pravnich predpist.

Zastupkyné feditelky DD a SJ a zastupce statutarniho organu jsou vedoucimi zaméstnanci v oblasti
vychovné vzdéldvaci prace, fidi a kontroluji podfizené zaméstnance, tj. vychovatele a pecovatele,
spravni zaméstnance a zastupuiji reditelku v dobé jeji nepfitomnosti.



Vedoucim zaméstnancem zatizeni v oblasti stravovani je vedouci Skolni jidelny, ktera fidi a kontroluje
ji podfizené zaméstnance, tj. kucharky.

Dalsi zastupovani a jeho rozsah v dobé nepfitomnosti feditelky zafizeni jsou aktualizovany a
zpfistupnény na hlavni nasténce ve vestibulu.

Personalni zabezpeceni

Chod domova zajistuji po strance vychovné vzdélavaci pedagogové — vychovatelé, zastupkyné reditelky
a reditelka, dalSi oblasti jsou v kompetenci nepedagogickych pracovnikl — ekonomky, socialni
pracovnice, vedouci skolni jidelny, kucharek, pradlenky/uklizec¢ky a pecovatelek.

Rozsah préce jednotlivych zaméstnanc( je dan naplini prace.

Pedagogicti pracovnici zafizeni vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu scili vychovy a vzdélavani
stanovené zakonem ¢. 109/2002 Sb. Pedagogickym pracovnikem zatizeni mdze byt pouze ten, kdo vedle
predpokladli stanovenych zakonem o pedagogickych pracovnicich spliiuje predpoklad psychické
zpUsobilosti.

Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

DD a SJ vénuje maximalni pozornost spolupraci se zdkonnymi zastupci déti a spolupraci s jinymi
pribuznymi déti, s péstouny, hostiteli ¢i jinak blizkymi lidmi déti (dale jen s jinymi osobami) umisténych
v zafizeni.

Se zakonnymi zastupci a s jinymi osobami za zafizeni jednaji:

feditelka, kterd zejména:
- se zakonnymi zastupci a jinymi osobami jednd osobné, pisemné (i telefonicky v pracovnich
dnech zpravidla od 8.00 do 16.00 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak
- projedndva se zakonnymi zastupci:
a) zejména opatieni zdsadni dulezitosti a bezodkladné je o vSech provedenych opatfenich
informuje
b) pripadné predani ditéte do péce budoucich osvojiteld ¢i péstount
c) mozZnost podani podnétu prislusSnému soudu ke zruSeni Ustavni vychovy
d) zplsob uhrady ndkladl na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostifedky poskytnuté
ditéti na zakladeé jejich Zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi
- prijima a vyfizuje stiznosti zdkonnych zastupct a jinych osob vici pracovnikim zafizeni nebo
jejich postupu
- vramci moznosti poskytuje zdkonnym zastupcim a jinym osobam poradenskou cinnost
ve vécech vychovné péce o dité
- voduvodnénych pripadech povoluje, rusi, popf. nepovoli pobyt déti s nafizenou ustavni
vychovou ¢i nafizenym predbéznym opatfenim u zdkonnych zastupcu a jinych osob; nepovoli
nebo prerusi navstévu zakonnych zastupct a jinych osob v zafizeni v pripadé jejich nevhodného
chovani, které by mohlo nepfiznivé plsobit na vychovu a psychicky stav déti
- podava zakonnym zastupcim na zakladé jejich Zadosti informace o détech
- ve spravnim fizeni vydava rodicim rozhodnuti o vysi prispévku na Uhradu péce poskytované
détem v zafizeni



ve spolupraci s vychovateli zabezpeCuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym
za vychovu vcéetné prislusné dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po zruSeni nafizené ustavni
vychovy nebo predbéZného opatreni

socidlni pracovnice, kterd zejména:

se zakonnymi zastupci a jinymi osobami jednd osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich
dnech zpravidla od 8.00 do 14.30 hodin, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak
prebird pisemné i telefonické Zadosti zakonnych zastupcu a jinych osob o prevzeti déti do jejich
kratkodobé péce

a) sdéluje jim osobné, pisemné Ci telefonicky, jak byla jejich Zadost vyfizena

b) v kladném pfipadé je informuje o terminu a zpUsobu prevzeti déti a jejich ndvratu

do zafizeni

podava zdkonnym zastupcim na zakladé jejich Zadosti informace o détech
v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni prispévku na uhradu péce poskytované détem
v zafizeni jednd se zakonnymi zastupci v souladu s pfislusnymi ustanovenimi spravniho radu
osobné ¢i pisemné predava osobam odpovédnym za vychovu pfrislushou dokumentaci
nezletilého ditéte po ukonceni Ustavni vychovy i predbézného opatreni; v ptipadé zletilého
predava dokumentaci do vlastnich rukou

vychovatelé, kteri zejména:

se zdkonnymi zastupci a jinymi osobami jednaji osobné, pisemné ¢i telefonicky na zakladé
predchozi domluvy, ve svatky a o prazdninach s ohledem na véasnou osobni ¢i telefonickou
domluvu, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak

zprostiedkovavaiji styk se zakonnymi zdstupci a jinymi osobami

podavaji zakonnym zastupclm na zakladé jejich Zzadosti informace o détech

predavaji zdkonnym zastupclm a jinym osobam déti do jejich kratkodobé péce a prebiraji je
v dobé jejich navratu zpét do zafizeni

jednaji se zakonnymi zastupci a jinymi osobami o béznych vécech tykajicich se déti v dobé jejich
navstév v zatizeni

poskytuji zakonnym zastupclim a jinym osobam poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce
o dité

predavaji osobdam odpovédnym za vychovu nezletilé dité po ukonéeni Ustavni vychovy nebo
predbéZného opatreni véetné véci v jeho vlastnictvi

zdastupkyné reditelky:

se zakonnymi zastupci a jinymi osobami jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich
dnech zpravidla od 8.00 do 16.00 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak
projedndva se zakonnymi zastupci:
a) zejména opatieni zdsadni dulezitosti a bezodkladné je o vSech provedenych opatrenich
informuje
b) pripadné predani ditéte do péce budoucich osvojitell ¢i péstoun(
c) zplsob uhrady ndkladd na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti na zakladé jejich Zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi
v ramci moznosti poskytuje zdkonnym zastupcim a jinym osobdm poradenskou cinnost
ve vécech vychovné péce o dité
podava zakonnym zastupcim na zakladé jejich zadosti informace o détech
ve spolupraci s vychovateli zabezpecuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym
za vychovu véetné pfrislusné dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po zruseni Ustavni vychovy i
predbézného opatreni



POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiSTOVANi A PROPOUSTENI DETI

Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanctli pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zafizeni

Déti do zarizeni prijimaji, tj. pfebiraji od preddvajici osoby:

Feditelka DD a S)

zastupkyné reditelky

socialni pracovnice

vychovatelé

jind, feditelkou povérena, osoba

Pti prijmu ditéte socialni pracovnice, popf. zastupkyné reditelky Ci feditelka zafizeni nebo jina povérena
pfebirajici osoba, zaeviduje dité do socialni agendy DD a SJ.

Prebirajici osoba bude od preddvajici osoby poZadovat zejména:

pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbéiné opatieni

rodny list ditéte, osobni list a je-li, tak také doklad o statnim obcanstvi, obcansky prikaz,
cestovni doklad, vkladni knizku

prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci a zdravotni prlkaz, vypis ze zdravotni dokumentace a
potiebné léky véetné davkovani, jméno pediatra a pfip. dalsi odborné lékare

potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k zafazeni do kolektivu déti (ne starsi 3 dn()

diagnostickou zpravu (etopedickou a psycholog. zpravu), je-li dité prebrano z DDU nebo DUM
dokumentaci o dosavadni skolni dochazce (katalogovy list, posledni vysvédceni nebo alespon
Udaje o skole, ttidé, zpravy SPC/PPP)

pfipadnou penéini hotovost

osobni véci ditéte

Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, prevezme jeho osobni véci => na zakladé
predavaciho protokolu a zaloZi nezbytnou povinnou dokumentaci ditéte.

Vychovatelé ddle zabezpeci:

osobni hygienu ditéte (prohlidku vlast, pokozky, koupel) a vstupni lékarskou prohlidku
u smluvniho détského lékare

pridéleni zakladni vybavy (hygienické potteby, lozni pradlo, obuv a o$aceni, Skolni potieby)
pridéleni pokoje, lGzka a skiiné

prvotni seznameni ditéte s prostfedim zafizeni a jeho nejbliz§im okolim, s jeho pravy a
povinnostmi, s organizaci dne, domdacim rfadem, se zakladnimi ustanovenimi vnitfniho fadu
s pfihlédnutim k véku ditéte a pouci ho o dodrzovani zakladnich pravidel bezpecénosti
zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte, zalozeni osobniho listu ditéte

Socialni pracovnice o prijeti ditéte pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje prislusny diagnosticky ustav.

Nejpozdéji do péti pracovnich dni informuje:

1.
2.

w

prislusny soud

prislusny organ socialné pravni ochrany (pokud nebylo dité predano zafizeni zastupcem tohoto
organu)

osoby odpovédné za vychovu

zdravotni pojistovnu

Skolu



Ddle ma povinnost:

zazadat pfislusny UP o davku SSP — pfidavek na dité
zazadat o dlichod nebo zménu vyplaty diichodu u CSSZ, je-li dité poZivatelem sirotéiho diichodu
vydat potvrzeni o umisténi ditéte v Ustavnim zafizeni pro ucely osvobozeni od Uhrady za svoz
komundlniho odpadu
zavést dité do pfislusnych programu
o zaloZit elektronickou osobni kartu ditéte a Skolni matriku v programu v PC EVIX
o zalozit e-spis
zavést dité do prislusnych seznam(
o pridat k seznamu déti a Skolnimu seznamu
o pridat k seznamu obcanskych prlikazu a cestovnich dokladd, rejstfiku VK
o pfifadit ditéti variabilni symbol
zaevidovat do knihy pfichodu
vytvofit osobni spis ditéte
vytisknout kartu pro uctovani
vytisknout formuldre pro zdkonné zastupce
zapsat do ,Databaze zafizen{“ MSMT

Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

DD a $J spolupracuje s:

materskymi Skolami, zakladnimi i stfednimi Skolami, odbornymi ucilisti, vy$simi odbornymi
Skolami, vysokymi Skolami, volno¢asovymi zafizenimi pro déti

zafizenimi pro vykon ustavni o ochranné vychovy

Skolami s pedagogickym a socidlnim zamérenim, jejimzZ studentim umozniuje odborné staze
Détskym diagnostickym Ustavem Bohumin, Diagnostickym ustavem Ostrava — Kuncicky
pedagogicko-psychologickou poradnou, specialné pedagogickym centrem, stfediskem vychovné
péce

Krajskym urfadem Moravskoslezského kraje

Magistratem mésta Havifov

Statnim zastupitelstvim, se soudy, OSPOD

Probacni a mediacni sluzbou

Policii CR, Méstskou policii

MSMT

KHS

Uradem prace, obecnimi Urady zainteresovanych mést

€SSz, 0SSZ, zdravotnimi pojistovnami, zdravotnickymi aj. zafizenimi, centrem psychologické
pomoci, ceskou Skolni inspekci

exekutorem Exekutorského ufadu Karvina

Pro vSestranny rozvoj déti je nutny kontakt s SirSi verejnosti, ¢eskou i zahrani¢ni. Proto jsou
pro nase déti organizovany sportovni a kulturni akce. Déti se zucastnuji i akci pofadanych méstem,
jinymi Skolami aj. zafizenimi regionu.

Détem jsou umoznovany brigady i dobrovolnicka ¢innost.
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Zajistovani pomoci pfi propusténi ze zafizeni

Reditelka DD a SJ ukon&i pobyt ditéte v zafizeni v souladu s ustanovenim zdkona €. 109/2002 Sb. § 24
odst. 5 pism. a), b), ¢), d), e) jestlize:

soud zrusil ustavni vychovu, nebo jestlize uplynula stanovend doba trvani udstavni vychovy,
s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonéeno fizeni soudu o prodlouzeni
nebo zruseni Ustavni vychovy

dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd na zakladé smlouvy do ukonceni
pfipravy na povolani

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci

po uplynuti doby trvani predbéZného opatieni nebo jeho zruseni soudem

Vychovatelé:

zabezpedi vyrovnani vzajemnych pohleddvek mezi ditétem a zafizenim

zabezpedi vybaveni ditéte osobnimi vécmi, zGstatkovym kapesnym, obuvi a oSacenim, které dité
v zafizeni uzivalo - v této souvislosti zabezpedi podpis prebirajici osoby nebo samotné zletilé
osoby v prislusné dokumentaci

Socialni pracovnice, popt. feditelka, vyradi dité ze socialni agendy DD a 3.

Pfeddvajici osoby prebirajici osobé, pop¥F. primo zletilé osobé propousténé z péce zarizeni, pfedd
zejména:

veskeré osobni doklady

potiebné léky vcéetné davkovani, prliikaz pojisténce, seznam vsech lékard (kontakty) véetné
planovanych kontrol

dokumentaci o skolni dochazce

vkladni knizku (byla-li zaloZena), zUstatkové kapesné, prip. zletilému vécnou pomoc
(jednorazovy penézity prispévek)

osobni véci ditéte Ci zletilé osoby

kartu ODIS

protokol obsahujici orientacni informace (prava a povinnosti vici ufadim, novému bydleni,
placeni poplatku za svoz komundlniho odpadu)

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v zafizeni z divod( uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c) zakona
¢. 109/2002 Sh., se podle jeho skutecné potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych
vnitfnim radem poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek.

Dale se ditéti ve spolupraci s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti poskytuje poradenskd pomoc
se zajisSténim bydleni a prace. Dale je ditéti i po opusténi zatizeni poskytovana poradenskd pomoc
pfi feseni nejen tizivych Zivotnich situaci.

Socialni pracovnice o propusténi ditéte nebo zletilé nezaopatrené osoby pisemné, telefonicky nebo
elektronickou postou bezodkladné informuje prislusny diagnosticky ustav. Nejpozdéji do péti
pracovnich dnii pisemné informuje:

1. pfislusny soud

2. pfislusny organ sociadlné-pravni ochrany

3. osoby odpovédné za vychovu (pokud samy neprevzaly dité v zatizeni)

4. zdravotni pojistovnu
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. kontaktni misto statni socialni podpory

. Skolu

. CSSZ

. pfislusny arad pro poplatek za svoz komunalniho odpadu

O 00 N O

Socidlni pracovnice je povinna ddle:
- propusténi z péce zafizeni zaznamena do centrdlni evidence déti a upravi seznamy déti vydané
zafizenim
o vymazat ze seznamu variabilnich symbol(
o vymazat ze seznamu déti a Skolniho seznamu
O vymazat ze seznamu pasQ, z rejstfiku VK a stavebniho sporeni
- osobni spis ditéte uloZi v archivu zafizeni
o pokud zakonni zadstupci maji vici zatizeni dluh, je spis ditéte v archivu uloZen teprve
po vyrovnani vSech pohledavek
- vyradit dité z dokument(l a program v PC (program Evix, uzavfit e-spis)
- zapsat spis ditéte do archivni knihy
- zaznamenat odchod v knize odchodu
- zastavit (Castecné nebo Uplné) exekucni fizeni dle stavu pohledavek zakonnych zastupct
- zapsat do , Databéze zafizeni“ MSMT

Zplisob pomoci zletilym osobam v dobé propousténi a po propusténi ze zafizeni:
Pfed odchodem ze zafizeni je ditéti i zletilé osobé:
- socialni pracovnici, zastupkyni feditelky, popf. feditelkou zafizeni:
o zprostredkovano jednani s ptisluSnym organem socialné pravni ochrany déti
o ve spolupracis prislusSnym organem socidlné pravni ochrany déti poskytnuta poradenska
pomoc spojena zejména se zajisténim bydleni a prace
o poskytnuta poradenska pomoc spojena s prehledem kontaktl na prislusné organy statni
spravy, samospravy a instituce
o poskytnuto socidlné pravni poradenstvi
- socidlni pracovnice, zastupkyné reditelky, popft. reditelka zafizeni se snazi zajistit zletilym détem
prostiednictvim neziskovych organizaci ziskani bytu, v ptipadé nelspésného vytizeni zadosti se
pokusi zajistit jinou vhodnou formu ubytovani napf. v Domé na puli cesty, ubytovné aj.
- poskytovana zejména vychovateli pravidelnda vychovné-poradenska cinnost tykajici se jejich
osamostatnéni

Postup p¥i pfemistovani déti do jiného zafizeni

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se skolou nebo vychovného ustavu miize
pouze prislusny okresni soud, a to na zakladé ndavrhu:

- OSPOD samotného

- OSPOD z podnétu zainteresovanych stran (DD a SJ, ditéte, zdkonnych zastupc()

Pokud o premisténi Zada dité, mize:

- pozadat o sepsani a odeslani zadosti vychovatele, socialni pracovnici, zastupkyni feditelky nebo
reditelku, ktefi jsou povinni takto ucinit
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Pokud o premisténi Zadaji osoby odpovédné za vychovu:

- mohou sviij zdmé&r projednat s feditelkou DD a SJ, popf. socidlni pracovnici, zastupkyni feditelky
nebo vychovateli. Zminéni zaméstnanci jsou povinni osobam odpovédnym za vychovu
poskytnout kontakty pfislusného soudu.

- Teditelka, zastupkyné feditelky, socidlni pracovnice nebo vychovatelé jsou povinni informovat
osoby odpovédné za vychovu o moZnosti pozadat o premisténi ditéte rovnéz prostfednictvim
organu socialné pravni ochrany

Pokud o pfemisténi Zada zarizeni, musi k tomu dojit zejména:
- na zakladé opravnénych zajm( ditéte
- nazakladé opakovanych zavaznych negativnich socidlné-patologickych projev( v chovani ditéte,
které zafizeni nemUze fesit v danych podminkdach dostupnymi prostfedky
a) ndvrh na premisténi ditéte podavaji feditelce vychovatelé nebo socialni pracovnice
b) navrh na pfemisténi ditéte musi byt projednan kmenovymi vychovateli rodinné skupiny,
socidlni pracovnici, zastupkyni feditelky a feditelkou, a to zpravidla na jednani
pedagogické rady
c¢) kndvrhu na premisténi se muize vyjadrit samo dité i ostatni déti, zejména v ramci
spole¢ného hodnoceni uvnitf rodinné skupiny nebo na spole¢ném hodnoceni viech déti
DD a SJ, ptipadné pii jednani spoluspravy za pfitomnosti Feditelky DD a SJ

Pfemisténi ditéte zajistuje predevsim socialni pracovnice ve spolupraci s vychovateli.

ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTIi V ZARIZENi

Organizace vychovnych cinnosti

V rdmci organizace vychovnych ¢innosti maji déti vytvoreny vhodné prostorové podminky, vnitini
vybaveni i materidlni podminky, maji zajiSténo stravovani a celodenni péce je zabezpecena podobné
jako v rodiné.

Vlastni vychovné Cinnosti jsou realizovany ve tfech rodinnych skupinach individudlni i skupinovou
formou, pticemz se vychazi z programu rozvoje osobnosti kazdého ditéte, ktery individualné
zpracovavaji vychovatelé.

Program rozvoje osobnosti stanovi individualni zpUsoby k dosazeni planovanych cild, zejména
ke kladnému postoji k Zivotu, vzdélani, uplatnéni na trhu prace a Uspésnému vstupu do samostatného
Zivota po ukonceni pobytu ditéte v zafizeni. Dité se na tvorbé programu rozvoje osobnosti aktivné
ucastni a podpisem stvrzuje sv(j souhlas. Programy rozvoje osobnosti nejsou zpracovavany pro zletilé
nezaopatrené, kteriv zarizeni z(stavaji na zakladé Smlouvy o setrvani zletilého v péci Détského domova
a Skolni jidelny v Havifové-Podlesi, Celakovského 1, do ukon&eni soustavné pfipravy na budouci
povolani.

Cinnost skupin se ddle Fidi:
- rocnim planem vychovné vzdélavaci ¢innosti
- tydennimi programy vychovné vzdélavaci ¢innosti
- aktualni situaci v zafizeni a individualnimi potfebami déti
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Soucasti individualnich vychovnych cinnosti je také vedeni déti k u¢elnému vyuzivani volného casu
(osobniho volna) vrovnovaze scitlivym pristupem a vramci moznosti respektovanim jejich
samostatného rozhodnuti ze strany pedagogickych pracovnikd.

Soucdsti skupinovych vychovnych cinnosti je spolecné hodnoceni déti vSech rodinnych skupin
za pfitomnosti kmenovych vychovatel(, zastupkyné feditelky a feditelky DD a SJ, p¥ipadné vedouci
vychovatelky. Ddle je feditelkou zafizeni nebo cleny spoluspravy svoldvana spolusprava déti, a to dle
aktualni potreby, zpravidla vSak jednou za dva mésice.

Organizace vzdélavani déti

Déti umisténé do DD a SJ jsou viazovény do systému predskolniho vzdélavani (materské $koly),
zakladniho vzdélavani, stfedniho vzdélavani, vyssiho odborného ¢i vysokoskolského vzdélavani.
S ohledem na individualni pfistup ke kazdému ditéti vychazime z nékolika aspekt(:

- spadova oblast — hledisko dostupnosti zejména u predskolniho a zakladniho vzdélavani

- individualni vychovné a vzdélavaci zvlastnosti, nadani a schopnosti, zajem ditéte

- metodickd pomoc pfi vybéru studijniho oboru ditétem

- finan¢ni mozZnosti zafizeni

DD a SJ zajituje plné piimé zaopatteni i zletilym nezaopatfenym, ktefi v zafizeni setrvavaji na zakladé
pisemné Smlouvy o setrvani zletilého v péci Détského domova a Skolni jidelny v Havifové-Podlesi,
Celakovského 1, do ukonéeni soustavné piipravy na budouci povoldni, nejdéle viak do 26 let véku.

Pro pfipravu na samostatny Zivot je k dispozici tréninkovy byt.

Organizace zdjmovych ¢innosti

V ramci vedeni déti k u¢elnému vyuzivani volného &asu zafizeni vytvari pedagogicti pracovnici vSem
détem podminky pro jejich zajmovou cinnost Ucasti v rlznych dostupnych formach mimoskolnich
aktivit. Déti se mohou Uucastnit zdjmové cCinnosti v zafizeni, ve Skolach a ve specializovanych
volnocasovych institucich.

V zarizeni se mohou déti Ucastnit individudlIni i skupinové zajmové ¢innosti pod vedenim vychovatel(,
odbornych pracovnikd, véetné zaméstnancl na dohodu o provedeni prace, v zavislosti zejména na Case
stanoveném v organizaci dne, tydennim programu RS, dodrZeni bezpeénostnich pravidel, materialnich
a prostorovych podminkach.

Ve skoldch se déti mohou ucastnit nabizené zdajmové cinnosti po projedndni s vychovateli své rodinné
skupiny. Vychovatelé:
- projednaji se skolou na zakladé zajmu ditéte jeho Ucast v nabizeném zajmovém krouzku
- projednaji se skolou pripadné materialni zabezpeceni ditéte véetné pripadné Uhrady nakladu
- projednaji se skolou vSsechny dalsi podminky, napt. sledovani dochazky a omluvy nepritomnosti
- informuji o Ucasti déti v zajmovych krouZcich zastupkyni reditelky a reditelku zatizeni

Ve volnocasovych institucich se mohou déti ucastnit zajmové cinnosti na zdakladé svého zdajmu a
projedndni s vychovateli své rodinné skupiny. Vychovatelé:
- budou détem pfi vybéru zajmovych cCinnosti napomocni; vybér zajmovych krouzk( realizuji
zpravidla pocatkem skolniho roku a v pololeti (s vyjimkou nové pfichozich déti do zafizeni)
- OVeéfi, zda zajmova instituce vlastni pfislusnou akreditaci pro svou ¢innost
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- osobnim kontaktem svedoucim zajmové instituce zjisti vSechny podminky ucasti ditéte
v krouzku a domluvi zplsob vzajemné komunikace, zejména z dlivodu ptehledu o ucasti ditéte
- zabezpeci dhradu naklad( za ucast

Pokud si déti dle svého zajmu samy zvoli pfislusny zajmovy krouZek, je pro né Ucast v tomto Utvaru
po dobu, na niZ se vztahuje Uhrada ndkladU, zavazna.

Systém prevence rizikovych projevi chovani

Systémem prevence rizikovych projevl chovdni se podrobné zabyva , Minimalni preventivni program*
a ,,Skolni preventivni strategie” zafizeni.

Osoby povérené realizaci prevence v této oblasti jsou: rfeditelka, zdstupkyné reditelky, socidlni
pracovnice, vychovatelé, zejména vsak skolni metodik prevence, ktery vypracovavd jednou rocné
Minimalni preventivni program, jednou za pét let Skolni preventivni strategii, koordinuje a participuje
na realizaci aktivit zatizeni zamérenych na prevenci zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani,
rizikovych projevll sebeposkozovani, a dalSich rizikovych projevd chovani, koordinuje pfipravu a
realizuje aktivity zamérené na integraci déti, jehoZ cilem je prevence Sikany, rasismu, xenofobie.
Koordinuje a spolupracuje s orgdny statni spravy, které maji v kompetenci problematiku prevence,
s metodikem preventivnich aktivit v PPP a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi krizovymi a dalSimi zafizenimi a institucemi), které plsobi v oblasti rizikovych projev(
chovani. Kontaktuje odborné pracovisté a intervenuje v pfipadech vyskytu rizikového chovani.

VSsichni uvedeni pracovnici se béhem cinnosti s détmi v rdmci systému prevence rizikovych projev(
chovani zaméruji na vzdélavaci ¢innost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi opatfenimi zejména
v oblasti pravidelného koufeni cigaret, zneuZivani marihuany, alkoholu a jinych ndvykovych ldtek,
zdskoldctvi, vandalismu, rasismu, xenofobie, kradeZzi, hrubého chovdni, agresivity a Sikanovadni.

V ramci realizace forem MPP Ize vyuZivat i externi spoluprdce s:
- dorostovym lékarem (prabézna péce, prednasky, besedy)
- méstskou policii (ndhodny dozor, vzajemnd informovanost, ukazky, besedy)
- policii CR (ozndmeni a nasledna 3etfeni, prednasky, besedy)
- organy socialné pravni ochrany déti (spoluprace se socialnimi pracovniky a kuratory pro mladez)
- détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vysetreni)
- externimiorganizacemi, které maji akreditované projekty zamérené na rizné oblasti preventivni
¢innosti
- zakonnymi zastupci a jinymi osobami

Postup zaméstnancUl pfi zjiSténém vyskytu rizikovych projevi chovani upravuje Minimalni preventivni
program.
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ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

Zarazeni déti do rodinnych skupin

Do rodinnych skupin déti zafazuje feditelka DD a SJ v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a) zdkona
¢.109/2002 Sb., v souvislosti s volnou kapacitou, dosavadni skladbou déti a osobnosti vychovatell i déti
dané rodinné skupiny.

Zakladni organizaéni jednotkou pro praci s détmi v zatizeni je rodinna skupina.

Rodinnou skupinu tvofi nejméné 6 a nejvice 8 déti zpravidla rizného véku a pohlavi. Sourozenci se
zarazuji do jedné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je do rliznych skupin, zejména z vychovnych
dlvodu nebo jinych zdvaznych dlvodu.

Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v pokojich do jedné ze tfi rodinnych skupin zejména v zavislosti na pribuzenském
vztahu, pohlavi, véku a specifickych psychickych a somatickych podminkach jejich dalSiho rozvoje.

Hygienické podminky ubytovani déti se fidi pfislusSnym predpisem.

Za vybaveni a udrzbu pokojl odpovidaji prislusni vychovatelé (veskeré zjisténé skody a zavady
neprodlené ohlasuji a kontroluji jejich odstranéni; odpovidaji rovnéZz za uloZeni a aktualizaci
inventarnich seznam).

Soucdsti vsech rodinnych skupin jsou i dalsi prostory, a to:
- dvé koupelny s WC —zvlast pro divky a pro chlapce
- obyvaci pokoj s kuchynskym a jidelnim koutem
- pradelna
- pracovna
- aspolecny velky obyvak pro vSechny rodinné skupiny

Materialni zabezpeceni

Za vesSkeré potfebné materialni zabezpeceni a vybaveni déti odpovidaji vychovatelé, ktefi je pofizuji
z mési¢nich penéZnich zaloh, které jim poskytuje vedouci $kolni jidelny DD a SJ.

K materidlnimu vybaveni déti patri zejména:

1. hygienické potreby a kosmetické pripravky (starsi déti si dalsi hygienické potifeby mohou nakupovat
samy)
- béind kosmetika je porizovana prabézné
- nadstandardni kosmetika mUze byt soucdasti osobnich dart

2. obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti
- za nakup, evidenci, vyfazeni obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucdsti odpovidaji vychovatelé;
za opravy oSaceni odpovidaji pfedevsim pecovatelé
- vychovatelé nakupy realizuji zejména podle skutecnych potreb déti, roéniho obdobi, aktualnich
cen a daného rozpoctu na kalendarni rok
- déti jsou dle moznosti nakuplm pritomny, starsi déti si dle individualniho uvazeni mohou
zminény sortiment nakupovat samy
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- vychovatelé vedou déti k aktivni péci o obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti

- o stavu obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti vedou vychovatelé operativni evidenci

- v ptipadé ztraty nebo neodstranitelného poskozeni vychovatelé informuji vedeni DD a SJ a
zabezpedi vyrazeni véci dle pravidel stanovenych zfizovatelem

3. skolni potfeby a pomucky
- za nakup Skolnich potfeb a pomucek podle pozadavkl Skol odpovidaji vychovatelé, ktefi jej
realizuji zejména pred kazdym pololetim Skolniho roku zpravidla hromadné, v pribéhu roku i
individudlné

4. potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
- jimiZ jsou napt. béZné domaci elektrické pfistroje, audiovizualni a vypocetni technika, sportovni
vybaveni, spolec¢enské hry
- za nakup, evidenci, udribu a vyfazeni potfeb pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci odpovidaji
vychovatelé

Financni prostiedky déti

Penéini prostfedky déti mohou tvofit zejména sirotci dichod, vyZivné, kapesné, penézni dary, prijmy
za prdci z praktického vycviku a brigdd, prijmy za prileZitostnou pracovni ¢innost, mimordadné odmény,
penéZité vyhry, stipendia, podpory a prispévky z prostredk( nadaci, obCanskych sdruZeni apod.,
jednordzovy penéZity pfispévek.
- penéini prostiedky se ukladaji détem na vkladni knizky ¢i vedlejsi ucet zafizeni, popf. na jinou
formu spofteni, je-li sjednana
- po dohodé s vychovateli si déti mohou své penéini prostredky uschovat v pfiruéni pokladné
kapesného déti rodinné skupiny nebo po dohodé s reditelkou i v pfiru¢ni pokladné socialni
pracovnice

Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpecovano provozem vlastni skolni jidelny se stavebni kapacitou 50 jidel.
Do prostor kuchyné maji pfistup pouze osoby s platnym zdravotnim priikazem.

Stravovadni déti zahrnuje v ¢asech stanovenych v organizaci dne:
- snidani, dopoledni svacinu, obéd, odpoledni svacinu, veceti a doplnkovou stravu pro déti, které
v daném roce dovrsi 15 let a starsi
- nedilnou soucasti je pitny rezim
Za zabezpeceni dostate¢ného mnozstvi tekutin po cely den (vydej z kuchyné nebo z prenosné nadoby
v jideln&) odpovida vedouci SJ (béhem jeji nepfitomnosti kucharky ve spolupraci s vychovateli).

Strava se podava v jidelnich koutech RS. Vychovatelé kontroluji, aby déti neodnasely jidlo do svych
pokojl a to zde neuschovavaly.

V zafizeni mohou zaméstnanci zajistovat stravovani za pomoci déti obdobné jako v rodiné. O vikendech,
v dobé svatkl apod. mohou pfipravovat celodenni stravovani s tim, Ze soucasné je mozno provadét
nakup potravin, a to v souladu se stanovenymi platnymi predpisy.

Pokud dité opakované odmita stravu jako protest, ucini slouzici vychovatelé zapis
do knihy denni evidence zafizeni, neprodlené informuji feditelku a Skolniho metodika, ktefi podle
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zavaznosti situace kontaktuji prislusného lékafe — pediatra a informuji zakonného zastupce, popf. organ
socialné pravni ochrany déti.

Potraviny a ndpoje déti a zaméstnancl nelze uschovavat v prostorach centrdlni kuchyné, zejména
v lednicich zde umisténych.

Priprava stravy détmi:
- vychovatelé vedou déti k aktivni Ucasti na pfipravé stravy
a) spolecnad priprava probiha v terminu uvedeném v jidelni¢ku pod dohledem vychovatel(
b) individudlni pfiprava jidla probiha vidy za pfitomnosti vychovatelu

- vramci samostatné pripravy stravy si déti postupné vyzkousi v zavislosti na véku a
odpovidajicich schopnostech zejména pfipravu:
a) snidané a dopoledni svaciny
b) vecete, popf. obéda
c) studené kuchyné (obloZzené misy, chlebicky, jednohubky)
d) dezertl (kolace, babovky, dorty, pohdry ...)
e) slavnostni tabule (v souvislosti se svym jubileem nebo ukonéenim pobytu v zafizeni)
f) celodenni stravy

Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni v souvislosti
s poskytovanim prispévku na uhradu péce

Za docasné omezeni nebo preruseni poskytovani péce ditéti nebo nezaopatfené osobé je povazovana
doba, kdy je dité nebo nezaopatifend osoba na Utéku ze zafizeni, ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody, dale pobyt ve zdravotnickém zafizeni a pobyt u osob odpovédnych za vychovu.

Uték ze zafizeni
Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zatizeni, snizuje se vyse prispévku o 50 % za kazdy cely den.

Vykon vazby a vykon trestu odnéti svobody

Za dobu, po kterou je dité nebo nezaopatfend osoba ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody se prispévek nehradi. Je-li zletild nezaopatfena osoba pravomocné odsouzena a nastoupi
vykon trestu odnéti svobody, Smlouva o setrvani zletilého v pé¢i Détského domova a Skolni jidelny
v Havifové-Podlesi, Celakovského 1, do ukoné&eni soustavné pfipravy na budouci povolani, pozbyva
platnosti.

Pobyty déti u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zafizeni

V pfipadé, Ze dité pobyva u osob odpovédnych za vychovu nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez dva
po sobé jdouci dny, sniZuje se pfispévek za kalendarni mésic o pfislusny pocet dennich ¢astek véetné
¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15. hodin, a za den, v némZ dité ukonc¢i pobyt po 15. hodiné.

Ubytovani ditéte nebo nezaopatfené osoby mimo zafizeni se souhlasem feditelky v souvislosti
s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim se nepovaZuje jako omezeni nebo preruseni poskytovani péce.
Ditéti nebo nezaopatiené osobé nadale nalezi pIné pfimé zaopatieni, z tohoto dlvodu se prispévek
na uhradu péce hradi.
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Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

V pfipadé nedovoleného opusténi zafizeni ditétem jsou hned po zjiSténi a ovéreni, ze jde o uték,
odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, popt. pecovatelé, socidlni pracovnice) povinny nahlasit tuto
skutecnost bez zbytecného prodleni:

- Teditelce zafizeni

- ptislusnému obvodnimu oddéleni Policie CR

- prislusnému orgdanu socidlné pravni ochrany déti

- zakonnym zastupcim

V pfipadé, Ze se dité nevrdti ze Skoly po ovéfeném konci vyucovani, a to v obvyklém case, jsou
odpovédné osoby (zpravidla vychovatelé, popt. peCovatelé) povinny ihned prosetfit vSechny okolnosti
nendvratu, poté je postupovano jako v pripadé utéku.

Pokud se dité z osobniho volna, zdjmové ¢innosti apod. do zafizeni ve stanoveném case nevrati, nahlasi
pfislusna odpovédnd osoba (zpravidla vychovatel, popt. pecovatel) tuto skute¢nost Policii CR, zejména,
jde-li o dité:

- unéhoz Ize predpokladat, Ze se do zafizeni dobrovolné nevrati

- jehoZ nenavrat by mohl souviset s ohroZzenim jeho bezpecnosti, zdravi i Zivota, a to neprodlené

V pfipadé nenavratu ditéte z navstévy zakonného zdstupce nebo jinych osob provéfi telefonicky
vychovatelé, socialni pracovnice, zastupkyné reditelky nebo reditelka dlivod nenavratu. V pfipadé, ze
se zakonnym zastupcem nebo jinou osobou neni moznd domluva o ndvratu, je nutno informovat téz
organ socialné pravni ochrany déti a Policii CR.

V pFipadé pozadavku osobniho projednani ze strany Policie CR, dostavi se pfislu§na odpovédnd osoba
na obvodni oddéleni Policie CR, pokud to provozné-organizaéni podminky zatizeni dovoli.

Policie CR spoluptisobi p¥i navraceni déti zpét do zafizeni, neni viak povinna dité vlastnimi prostfedky
dopravit do zafizeni. Proto by zafizeni mélo, s ohledem na okolnosti, zajistit prevoz ditéte samo. Pokud
tento postup neni v konkrétnim pfipadé ze zavaznych déivodi moiny, postupuje Policie CR zpravidla
tak, Ze dité preda do nejblizSiho diagnostického ustavu, pficemz je zdkonnou povinnosti diagnostického
Ustavu (§6 odst. 1 zakona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni) poskytnout ditéti péci, a to po dobu
nezbytné nutnou. Diagnosticky Ustav zaroven vyrozumi o této skutecnosti zafizeni, z néhoz dité uteklo,
a které je povinno sidité do 2 dnl od oznameni vyzvednout (§6 odst. 2 zakona ¢. 109/2002 Sbh. v platném
znéni).

Policie CR neméa povinnost dité do diagnostického Ustavu dopravovat, a proto pfipadné pozadované
naklady za dopravu ji museji byt uhrazeny.
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PRAVA A POVINNOSTI DETi

Dité s nafizenou ustavni vychovou, pFip. s predbéZnym opatfenim md prdvo:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

p)

a)

na zajisténi plného prfimého zaopatreni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti

na respektovani lidské distojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencl

na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

na svobodu ndboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

Ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v rdmci opatreni ve vychové, stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb. v platném
znéni

obracet se se zZadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim organiim, organim Uzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla
ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to
bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

vyjadfrit svlj ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez prfitomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovoru a osobnich navstév

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n), pedagogicky pracovnik ndvstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo
omezeny navstévy podle §21 odst. 1 pism. e) zakona ¢. 109/2002 Sbh. v platném znéni nebo
pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpeénost

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za U¢elem vychazky, pokud
jde o dité starSi 7 let véku, pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni
ve vychoveé stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni

na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu scilem reintegrace ditéte
do rodiny a spoleénosti

Dité s narizenou ustavni vychovou, pfip. s predbéZnym opatienim, ma povinnost:

a)

b)

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnanc(i zafizeni, Setrné
zachdazet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jednani
s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek
a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné sezndmeno
poskytnout na vyzvu reditele doklady o svych prijmech
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d) predat do Uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost; doba

e)

f)

uschovy téchto predmétld nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

podrobit se na vyzvu reditele zafizeni Iékafskému vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Zletili nezaopatfeni maji povinnost se v pfipadé podezieni podrobit
provedeni orientacniho testu na pfitomnost navykovych latek. Je-li pro vysetfeni tfeba odebrat
krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

bezodkladné nahlésit vychovateli nebo jakémukoliv pfitomnému zaméstnanci DD a SJ Uraz, a to
i bodnuti hmyzu nebo prisati klistéte. Pokud je dité svédkem udalosti, jez predchazela uUrazu
jiného ditéte, je toto povinno svédcit, pfipadné neni-li dité schopno Uraz nahlasit samo, je onen
svédek povinen Uraz nahlasit za néj.

Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Dité je za €innost, kterou v DD a SJ i mimo néj vykonava, hodnoceno, a to prevazné slovni formou. Vedle
slovniho hodnoceni je mozno podplirné pouzit téZ systém bodového hodnoceni. Systém bodového
hodnoceni nemuze slovni hodnoceni zcela nahradit. Systém bodového hodnoceni musi byt zcela
srozumitelny a transparentni. Systém spociva v udélovani urcitého poctu kladnych bodd nebo Zadného
bodu, zdporné body nelze udélit a z jiz dosazeného bodového hodnoceni ditéte nelze body strhavat.
Zvlastni formou hodnoceni jsou pisemnad sdéleni a zpravy pro prislusné organy, které sepisuje socialni
pracovnice, popft. reditelka na podkladé pisemnych udaji od vychovateld.

Dité je hodnoceno:

neprodlené po vykonani zadaného ukolu ¢i daného druhu ¢innosti

v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivcl rodinné skupiny

v rdmci spoleéného hodnoceni véech déti DD a SJ

komplexné v ramci ukonceni Skolniho roku nebo ukonceni pobytu v zafizeni
prabézné dle stanovenych cill PROD

Dité je hodnoceno zejména za:

kvalitu pInéni zadanych ukol(

samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pfi pInéni Gkoll, pomoc mladsim a slabsim, projevy
chovani

uroven dodrzovani pfislusnych ustanoveni vnitiniho radu

plnéni Skolni dochazky, dosazené Skolni vysledky, miru vynaloZeného Usili v souvislosti
s pfipravou na vyucovani

reprezentaci zafizeni na verejnosti v€etné Ucasti a vysledkd v soutéZich a prehlidkach

OPATRENI VE VYCHOVE

Vychovnd opatieni udéluji nebo ukladaji zejména vychovatelé. Opatieni ve vychové nize uvedena jsou
pisemné zaznamenavana do prislusnych formulari s podpisem vychovatell, reditelky DD a SJ i ditéte a
poté uloZena v osobnim spisu ditéte.
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(1.) Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb., § 21, miiZe byt ditéti:
a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3
b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem
c) s nafizenou Ustavni vychovou, pfip. s pfedbéZznym opatifenim omezeno nebo zakazano traveni
volného ¢asu mimo zafizeni
d) odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti i akce

e)

s nafizenou Ustavni vychovou, pfip. s pfedbéinym opatienim zakdzany navstévy, s vyjimkou
navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl organ(

socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi ndsledujicich 3 mésicl

(2.) Opatreni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.

(3.) Za prikladné usili a vysledky pFi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miZe byt ditéti:

a)
b)
c)
d)

prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1

udélena vécna nebo finanéni odména

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem

povolena mimoradnd ndvstéva kulturniho zatizeni, mimoradna vychdzka, mimoradnd navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda

Omezeni Ci zdkaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni mlze byt v rozsahu nejvyse 30 dnl béhem
3 mésicl nasledujicich po prokdzaném poruseni povinnosti stanovenych zakonem.

Specifikace zdavaZného poruseni vnitiniho Fadu pro vyuZiti k ukladdani opatreni ve vychové:

uzivani OPL

opakované prestupky (podvody, kradeze, koufeni v aredlu DD a SJ, ohroZovani mravni vychovy
a dalsi)

dlouhodobé nerespektovani autorit

fyzicka a verbalni agrese

prestupky proti vefejnému souziti znamé jako Sikana, kybersikana

dlouhodobé neplnéni povinnosti a laxni pfistup v ramci DD ¢i Skoly

opakované nevhodné chovani na vefejnosti, poskozovani dobrého jména DD a SJ
vandalismus, ni¢eni majetku DD

zaskolactvi

vyhroZovani, ohrozovani ostatnich déti

opakované pozdni navraty z osobniho volna, z dovolenek

utéky ze zafizeni

Specifikace nadstandardniho chovani a jednani nad ramec béZnych povinnosti pro vyuZziti
k udélovani opatieni ve vychové:

vzorna reprezentace DD a SJ na nejriiznéjsich soutézich, spole¢enskych a sportovnich akcich
nadstandardni pfistup k plnéni povinnosti vrodinné skupiné (pomoc détem, pomoc
vychovatelim)

vyborné studijni vysledky

aktivni pristup k ¢innostem prospésnym pro spolecnost

dlouhodoby pozitivni a samostatny pfistup k povinnostem ve Skole a v DD

pomoc pti zadchrané lidského Zivota
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TETOVANI, PIERCING
Z dlvodu bezpecnosti a ochrany zdravi déti je pro aplikaci tetovani a/nebo piercingu (vicecetné
propichnuti kGiZze, propichnuti kliZe na citlivych oblastech téla) stanoven nésledujici postup:

Nezletili do 15 let:
- tetovani neni mozné

Nezletili od 15 let:
- sezndmeni rfeditele s timto umyslem
- pisemny souhlas zakonného zastupce nezletilého
- konzultace motivu tetovani nebo umisténi piercingu
- vybér certifikovaného salonu
- po aplikaci predloZzeni dokladu o provedeni aplikace pfislusnym salonem (lUétenka, apod.)
z dvodu ptipadnych zdravotnich komplikaci

Zletilé nezaopatrené osoby:
- seznameni reditele s timto umyslem
- konzultace motivu tetovani nebo umisténi piercingu

BARVENI VLASU
Nezletili
- déti do 15 let ze zdravotnich divodl (moznost vzniku zavaznych alergickych reakci z dlivodu
vysSi citlivosti détského organismu) nemaji dovoleno pouzivat barvy na vlasy
- détinad 15 let si mohou aplikovat barvu na vlasy po konzultaci s vychovatelem

’

Zletilé nezaopatrené osoby si zaleZitosti okolo barveni vlast zajistuji a aplikuji dle svého uvazeni.
DOPORUCENY POSTUP PRI RESENI STiZNOSTi DITETE, ZLETILE NEZAOPATRENE OSOBY A BLiZKE OSOBY

Pro resSeni stiznosti ma dité a zletily nezaopatieny tyto moznosti:

- predloZeni stiznosti kmenovému vychovateli ditéte

- prostrednictvim spoluspravy

- prostrednictvim schranky dvéry

- predloZeni stiznosti rediteli zafizeni

- v pripadé nespokojenosti s feSenim muze dité ddle oslovit i jiné instituce (OSPOD, kancelaf
ombudsmana, €3I, linku diivéry, statni zastupitelstvi). Kontakty na tyto instituce jsou umistény
v kazdé rodinné skupiné.

O vysledku reseni stiznosti je stéZovatel vyrozumeén osobné.

Pro feSeni stiznosti ma zdkonny zdstupce nebo osoba blizka tyto moznosti:
- predloZeni stiznosti kmenovému vychovateli ditéte
- predloZeni stiznosti fediteli zafizeni
- v pripadé nespokojenosti s feSenim muze dité ddle oslovit i jiné instituce (OSPOD, kancelar
ombudsmana, CSI, linku diivéry, statni zastupitelstvi)
Forma pro podani stiznosti je osobni, pisemna nebo elektronickd podoba.

O vysledku reseni stiznosti je stéZovatel vyrozumeén osobné nebo pisemné.
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Kapesné, osobni dary, vécna pomoc
KAPESNE
Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, nalezi kapesné.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichZ je dité v péci zafizeni. Denni
vy$e kapesného ¢ini jednu tficetinu mésiéni vySe kapesného. Céstka kapesného se zaokrouhluje
na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody i na propustce u zakonnych zdstupct a jinych osob.

Dle NV 460/2013 § 2 vyse kapesného muZe Cinit za kalenddarni mésic:
a) 40 aZ 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 120 azZ 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Vyse kapesného v ramci naseho zarizeni za kalendarni mésic je stanovena od 1. 1. 2014 ndsledné:
a) 50K, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 150 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 250K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) 380 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

V pripadé prokazatelného nadprimérného plnéni povinnosti ve skole i v détském domové, zdroven
bezproblémového chovdni, ddle vzorné reprezentace détského domova na prestiznich akcich
(Nejmilejsi koncert, Florbal CUP Havifov a dalsich akci poradanych jinymi organizacemi minimdlné
na regiondlni urovni), miiZe byt kapesné upraveno ndsledné:

a) 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

V pripadé zavainého dlouhodobého porusovdni vnitiniho Fadu détského domova, zdskoldactvi, trestné
¢innosti, uZivani OPL, vulgdrniho chovdni, hrubé nerespektovdni autority dospélych, mizZe byt
kapesné upraveno ndsledujicim zplisobem:

a) 40K, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 120Kg, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 200 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

Doba trvani dpravy kapesného bude stanovena pisemné predem dle individualniho posouzeni.
Uprava kapesného je aktudlni vidy od nasledujiciho mésice od rozhodnuti o Upravé.

Céstky v jednotlivych v&kovych kategoriich jsou Umérné navyseny vidy o jednu polovinu z jednotlivych
rozpéti dané kategorie véku ditéte ¢i nezaopatfené osoby a zaokrouhleny na desetikoruny smérem
nahoru. Timto postupem nechavame otevieny prostor pro pripadné dalsi navyseni ¢astek kapesného
v ramci rozpéti.
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- kapesné je détem vyplaceno zprovozni zalohy zafizeni, a to vidy nejpozdéji 6. den
v nasledujicim mésici

- podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi ¢astek ptiznanych détem na zakladé
skute¢ného stavu v ramci poskytovani plného pfimého zaopatfeni a navrhl vychovatell a
kone¢ného rozhodnuti feditelky podepsany vychovateli, zastupkyni feditelky, reditelkou a
ekonombkou; origindl slouZi jako ucetni doklad

- penéini ¢astky prebiraji od pokladnika zafizeni v daném terminu vychovatelé, ktefi je predavaji
détem proti podpisu v knize kapesného dané RS

- déti maji moZnost uloZit svou hotovost z bezpecnostnich divodl v pfiru¢ni pokladné rodinné
skupiny

- vychovatelé vedou evidenci takto uloZené hotovosti

- po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace predat
ke kontrole feditelce DD a SJ a uloZit v archivu DD a S!

- vychovatelé jsou povinni na pozadani predloZit aktualni evidenci kapesného a pfiru¢ni pokladnu
ke kontrole

- Cerpdni kapesného k ucellim dle vlastniho uvazeni je jednim ze zakladnich prav déti

POSKYTOVANI OSOBNiCH DARU

Osobni dary k narozenindm, jmeninam, UspéSnému ukonceni studia a jinym obvyklym ptileZitostem
jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného pfimého zaopatieni. Osobni dary budou prednostné
poskytnuty formou vécného daru, vyjimecéné formou penézitého prispévku (napt. jako c¢ast ceny
za nakup kvalitnéjsi obuvi, oSaceni, sportovniho vybaveni apod.)

Dle NV 460/2013 § 3 hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym pfileZitostem a
k uspésnému ukonceni studia Cini nejvyse:

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku
c) 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Hodnota osobniho daru k narozeninam, k jinym obvyklym prileZitostem a k uspésnému ukonceni
studia v ramci nasSeho zarizeni k 1.1 2014 cini nejvyse:

a) 1740,- K¢ pro déti do 6 let véku

b) 2 140,- K¢ pro déti od 6 let do 15 let véku

c) 2450,- K¢ pro déti od 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Tento postup volime s ohledem na charakter a povahu pfilezitosti, ke které je dar pofizovan. Détsky
domov je ¢asto jedinym darcem bez spoluprace primarni rodiny.

vv s vz

Doporucené penézini éastky pro jednotlivé prileZitosti a vékové kategorie:

do 6 6-15 15-26
jmeniny 200 200 200
narozeniny 600 700 750
Vanoce 940 1240 1300
ukonceni studia - - 200
celkem 1740 2140 2450
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Aby celkovd hodnota darl neprekrocila stanovené vySe penéinich castek, vedou vychovatelé
o poskytovani jednotlivych castek evidenci. Osobni dary détem zajistuji kmenovi vychovatelé rodinné
skupiny po vzdjemné dohodé v zavislosti na véku ditéte, vychovnych hlediscich, spolupraci a pfistupu
ditéte k plnéni povinnosti, a to za pfislusné obdobi a v souvislosti s délkou pobytu ditéte v zafizeni
v pribéhu kalendarniho roku.

Pri ndkupech dar( k narozenindm, svdtku ¢i ukonceni studia je nutno se drZet odpovidajici ¢dstky
pro danou pfileZitost a ddvat pozor na jeji preCerpdni. Zdroven je nutno se snaZit dany obnos vycerpat.
Tolerance nedocerpdni pfislusného obnosu je max. 10,- Kc.

Pri ndkupu vdnocnich ddrkda je treba se orientovat na celkovou &dstku, na jakou ma dité ndrok za dany
kalenddrni rok. Tu pak v rdémci ndkupu vdnocnich ddrki vycerpd celou, nesmi ji pfecerpat. Tolerance
nedocerpdni daného obnosu je max. 4,- Kc.

VECNA POMOC NEBO PENEZITY PRISPEVEK

Ditéti, jemuz byl ukoncéen pobyt v zatizeni z dlivod(i uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c) zdkona
¢. 109/2002 Sh. v platném znéni, se podle jeho skute¢né potreby v dobé propousténi a podle hledisek
stanovenych vnitinim fadem poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penéiity prispévek. Dale se
ditéti ve spolupraci s organem socidlné pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se zajisténim
bydleni a prace, a ddle je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc pfi feseni tizivych
Zivotnich situaci.

Vécnad pomoc je poskytovdna zletilym nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného pfimého
zaopatreni v dobé jejich odchodu ze zafizeni. Pfi uréeni druhu vécné pomoci se postupuje v souladu
s potfebami ditéte (napf. v pfipadé materialni vybavy podle jeji vyuZitelnosti).

Jednotlivé formy:
- vécnd pomoc (je obdobou vybavy a je uréena zasadné k prekondvani obtizi pfi osamostatiovani
ditéte pfi jeho odchodu ze zafizeni)
- jednorazovy prispévek (nelze poskytovat zdlohové, avsak ¢ast financnich prostfedkd mlze byt
se souhlasem zletilého ditéte pouzZita na sloZeni kauce na byt jesté pred jeho odchodem
ze zafizeni)

Dle NV 460/2013 § 4 hodnota vécné pomoci nebo penéZitého pfispévku ditéti, jemuZ byl ukonc¢en pobyt
ve  skolském  zarizeni  pro vykon ustavni  vychovy  nebo  ochranné vychovy
z divodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢) zdkona & 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné  vychovy ve  Skolskych  zafizenich a o  preventivné  vychovné  péci
ve Skolskych zarizenich a o zméné dalsich zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisu, ¢ini nejvyse 25000 K¢.

V ramci naseho zafizeni k 1.1. 2014 jsou vécna pomoc Ci penézity prispévek vyplaceny dle nize uvedené
tabulky, kde hodnotici kritéria jsou bodové uréena. Détem je garantovana VP i PP v rozpéti od 10
do 20 tisic K¢.

Déle je mozno zletilym po odchodu z DD a SJ po zasedani pedagogické rady, dle dalsich, nize uvedenych
zakotvenych pravidel a kli¢l navic poskytnout VP ¢i PP az do maximalni vyse 25 tisic K¢ - dle moZnosti
financnich prostfedk( a aktudlniho stavu téchto odchazejicich déti.
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1 a |moZnost navratu do rodiny s ptrijmem (dobré materidlni zabezpeceni) 1b
1b [moZnost navratu do rodiny bez ptijmu (nedostatecné materidlni zabezpeceni) 50 b
1 c |bez moznosti navratu do rodiny 100 b
2 a [moZnost ubytovani bezplatna 1b
2 b |moznost ubytovani placena 50 b
2 ¢ |bez moznosti ubytovani 100 b
3 a [nehandicapovany jedinec 1b
3 b |mentalné ¢i zdravotné handicapovany jedinec 50 b
3 ¢ |kombinované handicapovany jedinec 100 b
4 a |vlastni finan¢ni hotovost (hotovost nad 50.000,- Kc) 1b
4 b |vlastni finan¢ni hotovost (hotovost od 10.000,- K¢ do 50.000,- K¢) 50 b
4 c |bez financni hotovosti (hotovost od 0,- K¢ do 10.000,- K¢) 100 b
5a [z vlastni vile Ci vlastni vinou neukoncena pfiprava na povolani 1b
5 b |zatim neukoncena pfiprava na povolani 50 b
5 c [Uspésné ukoncena priprava na povolani 100 b
6a [trestna dinnost, Cetna zavaina poruseni kdzné béhem pobytu v DD a 8) 1b
6 b |éastéj$i, méné zavaina poruseni kazné béhem pobytu v DD a 5! 50 b
6 c |7?4dna zavaina poruseni kazné béhem pobytu v DD a S) 100 b
7 a |pfistup k pInéni povinnosti béhem pobytu v DD a 3J: pasivni 1b
7 b |pfistup k plnéni povinnosti béhem pobytu v DD a SJ: primérny 250 b
7 ¢ |pfistup k pInéni povinnosti béhem pobytu v DD a 3J: nadpriimérny 500 b
8 a |usili o vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: pasivni 1b
8 b |usili o vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: priimérné 250 b
8 ¢ [Usili o vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: nadpriimérné 500 b

s v

Konkrétni ¢astky odpovidajici urcitému poctu bodii:

8— 499....iiiiiii 10.000,- K¢
500 = 699....cciiiiiiiiinnnn 12.000,- K¢
700 = 799, 14.000,- K¢
800— 999....ccciiiiiiiinn 16.000,- K¢
1000 —1299.......coovvviiiiinns 18.000,- K¢
1300 —1600.........covurrrrunrenns 20.000,- K¢

Dalsi hodnotici kritéria pedagogické rady:

celkova uroven iniciativy jedince béhem pobytu v DD

stupen ochoty resit s pedagogy a socialni pracovnici v readlném predstihu svij odchod z DD
v oblasti bydleni, prace, dokonceni Skoly

pristup ke studiu v pribéhu pobytu v DD v oblasti dochazky do skoly, spoluprace
s uciteli, pfipravy na vyucovani, zajmu o studium

pfistup k problematice rodinné vychovy v oblasti ziskavani védomosti, dovednosti a navyku
potfebnych pro fungovani v dospélém Zivoté, zejména nakupy, péce o mensi déti, sebeobsluziné
aktivity (vareni, prani, Zehleni, zakladni uklid apod.)

stupen ochoty ucit se zvlddat zatéZiové situace pfi feSeni osobnich zaleZitosti
v oblasti jedndani na uradech, vyfizovani si osobnich dokladl za pomoci socialni pracovnice,
vyfizovani prestupkd, riznych plateb, upominek a podobné
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- vlastni snaha a iniciativa pfi pfipravé na vstup do dospélého Zivota pfi reSeni osobnich otazek a
pfipominek v souvislosti s dohlednym odchodem z DD
- predpokladand mozna finanéni pomoc rodicll jedince pti jeho odchodu z DD

Pfeddani vécné pomoci ditéti musi byt zaznamendno v prislusném tiskopise nebo ucetnim dokladu.

Organizace dni

Orientacni organizace dne béhem skolnich dni:

05,00 - 07,00
07,00-07,30
12,00 - 13,00
13,00 - 15,00
15,00 - 15,30
15,30-17,30

17,30 - 18,00
18,00 - 19,00
od 19.00
19,00 - 22,00
19,00 - 22,00
20,00

probouzeni déti (oblékani, vétrani a uklid loZzniho pradla, uklid pokojl, osobni hygiena)
snidané a ptiprava na odchod do $kol

obéd, odpocinek

pfiprava na vyucovani
svacCina

¢innost dle tydenniho programu, individudlni zajmova ¢innost, navstéva zajmovych
krouzk

veCere

uklidova Cinnost, osobni hygiena, individualni zajmova Cinnost

klidova zéna

vecCerka dle individudlnich a vékovych zvlastnosti déti

individualni zajmova Cinnost

druha vecere pro déti starsi 15 let

Orientacni organizace dne béhem volnych dni déti:

od 8,00

08,00 - 9,00
08,30-12,00

12,00 - 12,30
12,30 - 15,00
15,00 - 15,20
15,20-17,30
17,30 - 18,00
18,00 - 19,00
od 19,00
19,00 - 22,00
19,00 - 22,00
20,00

individualni probouzeni déti (oblékani, vétrani a uklid lozniho pradla, osobni hygiena,
drobny uklid pokoja)

snidané

zajmové akce, zajmova Cinnost

v SO, pfip. v NE vétsi uklid pokoje, skfini, apod., uklid zahrady, PNV
obéd

odpocinek nejmensich déti, zajmova ¢innost skupinova i individualni
svacina

zajmova ¢innost skupinova i individualni

vecere

uklidova ¢innost, osobni hygiena, individualni zajmova Cinnost
klidova zéna

vecerka dle individudlnich a vékovych zvlastnosti déti

individualni zdjmova c¢innost

druha vecere pro déti starsi 15 let

Vyuziti a Cerpani osobniho volna déti je zavislé na véku a individudlnich moznostech, potrebach a
schopnostech déti. Prodluzovani vecerky déti je pouze v kompetenci dennich vychovateld.
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Pobyt déti mimo zafizeni

Osobni volno formou vychdzky Ize udélit détem:
- plnicim své povinnosti a dodrzujicim ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni, a to po dohodé
s vychovatelem v dohodnutém case
- povolené casové rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence zafizeni,
kde rovnéz vyznaci €as skute¢ného navratu ditéte do zafizeni

Vecerni ndvrat do zafizeni z osobniho volna je stanoven v zdvislosti na véku, vyspélosti a chovani déti
zpravidla takto:

- détive véku od 7 let do 14 let — max. do 20

- déti ve véku od 15 let do 16 let — max. do 21%°

- détive véku od 17 let do 18 let — max. do 22%°

- zletili— dle dohody s vychovateli

Vyjimky povoluji vychovatelé, zastupkyné reditelky a feditelka zpravidla formou opatteni ve vychové
(§ 21 odst. 3 pism. d) zdkona ¢. 109/2002Sb.,).

- néavrat po 20. hodiné (do 24%) povoluji vychovatelé, zastupkyné feditelky

- ndvrat po 24. hodiné povoluje pouze feditelka

- ndvrat po 24. hodiné u osob starSich 18 let je feSen dohodou mezi zletilou osobou a vychovateli

Samostatné opusténi zarizeni z jinych divodi neZ dochdzky do skoly ¢i vychdzky v ramci osobniho
volna Ize povolit détem za ucelem zejména:
- ndvstévy odborného lékare, psychologa (samostatné pouze déti starsi patnacti let)
- ndkupu nebo vyfizovani zaleZitosti ve mésté na zakladé povéreni ¢i povoleni odpovédné osoby
- ndvstévy zajmového krouzku
- jednani s ptisluSnymi institucemi, organy (jen déti starsi 15 let a v zavislosti na povaze jednani)
- Ucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spolec¢enskych akcich organizované napf. volnocasovymi
institucemi, ob¢anskymi sdruzenimi, popf. jinymi organizacemi, k nimz ma dité urcity, konkrétni
vztah
- Ucasti v détském tabore
- navstévy zakonnych zastupcl ¢i jinych osob

Pobyty a kontakty déti se zakonnymi zastupci a dalSimi osobami
NAVSTEVY DETi V ZARIZENI:

Déti mohou v zafizeni pfijimat ndvstévy osob, kterym nebyl styk s ditétem zakazan pravomocnym
rozhodnutim soudu, a to zejména navstévy:

- zdkonnych zastupcli véetné dalsich rodinnych prislusnik(

- spoluzakl a kamarad

- pedagogickych zaméstnancUl Skol a Skolskych zafizeni, do nichz déti dochazeji

- jinych osob, a to vidy pouze po souhlasu vedeni DD a SJ nebo slouZiciho vychovatele

Navstévy osob odpovédnych za vychovu nebo zdkonnych zastupcl ditéte nelze jakkoli omezit
s vyjimkou doby skolniho vyucovani a no¢niho klidu.

Tyto navstévy se uskutecni vzdy po predchozi osobni nebo telefonické domluvé. Jejich realizace je
zavisla na dlouhodobém programu a planu akci.
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Toto opatfeni je ucinéno v souvislosti s programem a chodem détského domova. V pfipadé, Ze se
zakonni zdastupci Ci jiné osoby nebudou moci v dohodnuty ¢as a termin dostavit do domova,
po predchozi telefonické domluvé mohou byt terminy a ¢as posunuty.

Statni zastupci, pracovnici organu socidalné prdvni ochrany déti, orgdn( kraje, ministerstva,
diagnostickych ustavd, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich orgdnG mohou déti navstivit v ramci
Setfeni na zakladé pfrislusnych povéreni.

V pripadé vyjimecné neohldsené navstévy zakonnych zastupcl a jinych osob, které napf. méstem pouze
projizdéji, umozni vychovatelé ditéti navstévu prijmout, pokud je to organizacné a provozné mozné a
je-li to v souladu se zajmy ditéte.

Navitévy v zafizeni Ize pfijimat zejména ve velkém obyvdku DD a SJ, v pfipadé navitév osob
vychovatellm dostatecné znamych mohou déti ndvstévu pfijmout i v prostorach dle uvazZeni
vychovatel(.

Délku navstévy koriguje pedagogicky pracovnik, a to s ohledem na dalsi program ditéte a v souladu se
zajmy ditéte.

V pripadé nevhodného chovani navstévy, které by nepfiznivé plisobilo na vychovu a psychicky stav
ditéte, jsou pedagogové opravnéni navstévu zakazat nebo prerusit. Tuto skute¢nost oznami feditelce.

POBYT DETi U ZAKONNYCH ZASTUPCU A JINYCH OSOB:

Podklady pro zajisténi pobytu déti u zakonnych zastupcl a jinych osob zajistuje socidlni pracovnice
ve spolupraci s prislusnymi vychovateli. Takovéto pobyty déti povoluje na zakladé pisemné nebo
telefonické zadosti zadatelll a nasledného pisemného souhlasu pfislusného organu socidlné pravni
ochrany déti feditelka zafizeni.

Reditel mizZe nepovolit pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu nebo jeho zdkonnych zastupc
v pfipadé omezeni téchto osob soudem (zdkaz styku, zbaveni rodi¢ovskych prav), dale ze zdravotnich
dlivodu na strané ditéte, nebo pokud by pobyt mél byt realizovan ve dnech, na které pfipada navstéva
Skoly ditétem v ramci plnéni povinné Skolni dochdzky nebo soustavné ptipravy na jeho budouci
povolani.

Détem starSim patnacti let muze feditelka zatizeni povolit cestovat do mista pobytu bez dohledu. Déti
mladsi patnacti let mohou zatizeni opustit pouze v doprovodu zdkonného zdstupce Ci jiné osoby.

Vyzvedavani déti na vikendovy, prodlouieny nebo prazdninovy pobyt v dohodnutém terminu
se uskutecni v pracovnich dnech zpravidla v dobé od 14:00 do 16:00 hodin a ve dnech pracovniho klidu
zpravidla v dobé od 8:00 do 10:00 hodin. Dité n e b u d e osobam odpovédnym za vychovu predano
pred nebo po tomto Case, narusi-li to chod zafizeni. Pfedani ditéte z pobytu ¢i vychazky zpét do domova
se uskutecni v dohodnuty c¢as, nebo max. 15 minut pfed dohodnutym ¢asem. Pobyty déti/ditéte je

nutno hlasit alespori 14 dni pred jejich uskute¢nénim.*

*Tato Ih(ta je stanovena jako reakce na pozadavek OSPOD. Rodi¢ ma pravo pozadat o pobyt i v krat§im
terminu. V tomto pripadé vsak neni garantovano véasné prosetieni pomért v domdacnosti a nasledné
uskutecnéni pobytu.

Toto opatfeni je ucinéno v souvislosti s programem a chodem détského domova. V pfipadé, Ze
se zadkonni zdastupci ¢i jiné osoby nebudou moci ve stanoveny cas a termin dostavit do domova,
po predchozi telefonické domluvé mohou byt terminy a ¢as ve vyjimecnych pripadech posunuty.
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KORESPONDENCE A TELEFONICKY KONTAKT:

Veskeré listovni a balikové zasilky ur¢ené détem jim uzavrené predavaji vychovatelé, ktefi v knize denni
evidence zafizeni provedou pfislusny zaznam.

- Teditelka, popf. vychovatelé mohou byt pfitomni otevreni listovni nebo balikové zasilky, je-li
dlvodné podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi Ci bezpecnost déti

- tuto zasilku m(Ze feditelka na zdkladé pisemného zapisu uloZeného do osobni dokumentace
ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zafizeni

Korespondence odesilana détmi ze zafizeni se nekontroluje.

Détem je umoZnéno ze zarizeni telefonovat:
- ktelefonickym hovorim mohou déti vyuZivat zejména telefon pro vychovatele v soukromi,
pokud dité Gcast treti osoby odmitlo
- veskeré hovory déti budou evidovany vychovateli v Evixu
- hovory déti se zdkonnymi zastupci a jinymi osobami, Skolami, pfisluSnymi organy apod. déti
nehradi

vz

Spolusprava déti

V zafizeni mlze pracovat spolusprava déti, a to na zakladé dobrovolnosti déti. Spoluspravu tvofti déti
v poctu nejvyse dvou z kazdé rodinné skupiny, které byly radné zvoleny rodinnou skupinou.

Spolusprdva mlze jednat kdykoliv dle potfeby, a to bud samostatné nebo s feditelkou DD a SJ,
ve vyjimecénych a odlvodnénych pripadech se zastupkyni feditelky. Jednani svolava reditelka zafizeni
z podnétu kteréhokoliv ¢lena spoluspravy nebo z podnétu vlastniho, a to zpravidla jednou za dva mésice
nebo dle aktudlni potfeby. Z jednani spoluspravy se pofizuje zapis, ktery zpracovava a reditelce
odevzdava k zaloZeni spoluspravou povéreny clen.

Predmétem jedndni spolusprdvy je zejména projedndni:
- pripominek, stiznosti a ndvrh( ze strany déti
- zdlezitosti obecného charakteru, véetné informaci

V pripadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prosta vétsina);
pred hlasovanim musi byt navrh projednan s celou rodinou skupinou.

Podminky zachdazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zatizeni

K veskerému majetku zafizeni, s nimz prabézné prichazeji do styku, jsou déti povinny se chovat
zejména:

- Setrng,

- chranit jej pred poskozenim, zni¢enim nebo ztratou,

- uzivat jej pouze k danému ucelu,

- bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatell) jej nikomu dalSimu nepUjcovat.

V ptipadé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahldsit vychovateli své rodinné

skupiny. V pfipadé prokazaného Umysliného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména

v pfipadé majetku svéreného détem do osobniho uZivani, se budou déti pod dohledem vychovatell
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prislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moZnostech a schopnostech na odstranéni
zpusobené skody (napf. oprava kol a vlastnimi silami, zabezpeceni opravy véci v autorizovaném servisu,
oprava poskozeného zdiva pod dozorem udrzbare apod.).

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Dité miZe v zarizeni setrvat i po dovrseni osmndctého roku svého véku:

- pokud o to jesté pred dosaienim zletilosti pisemné pozdda, a to za podminek sjednanych
ve smlouvé mezi zafizenim a nim jako zletilou nezaopatfenou osobou, ktera se po ukonceni
vykonu ustavni vychovy soustavné pfipravuje na budouci povolani

- nazakladé Zadosti a smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1
roku od ukonceni Ustavni vychovy

- v pfipadé oboustranné pisemné dohody je tedy zletilé nezaopatfené osobé poskytovano plné
pfimé zaopatreni, nejdéle vsak do 26 let véku

Reditelka DD a SJ je povinna informovat dité pfed dosaZenim zletilosti o0 moZnosti podat zadost
na uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni.

Setrva-li zletild nezaopatfend osoba v zafizeni je povinna dodrZovat veskerd prislusnd ustanoveni
vzajemné dohody. Soustavné nebo zavazné poruseni dohody ze strany zletilé nezaopatiené osoby je
dlvodem k ukonéeni dohody.

Zletild osoba md viechna prdva zletilého obcéana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni pak miize zejména:
- vypovédét smlouvu o setrvani v péci zafizeni v pisemné i Ustni formé bez omezeni
- organizovat veskery svij volny ¢as v souladu s dennim rezimem zafizeni

Zletild osoba, ktera setrvava v DD a SJ na zakladé uzaviené smlouvy, nemusi podléhat b&7nému rezimu

dne zafizeni, a to zejména ve dnech studijniho volna, svatkd ¢ prdzdnin,

na zletilou osobu se tudiz nevztahuje bézny dohled pedagogt jako u ostatnich déti s nafizenou Ustavni

vychovou ¢i umisténych na zakladé predbézného opatreni.

ZpUsob a misto traveni volného casu zletilé osoby je podminéno véasnou domluvou s vychovatelem tak,
aby nebyl narusen bézny provoz DD a SJ.

Volno&asovych ¢i zajmovych aktivit v ramci DD a SJ se zletild osoba Géastni dle svych moznosti. Jeji
setrvani v péci DD a SJ je zaloZeno pFedevdim na soustavné pFipravé na budouci povolani a aktivitach ¢i
povinnostech s timto souvisejicich.

7 v

Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrht reditelce, pedagogickym pracovnikiim
zafizeni a dalSim osobam a organim

Zddosti, stiznosti a ndvrhy v ramci zafizeni mohou byt poddny a vyfizovdny:
- Ustné
- pisemné

V rdmci svobodného rozhodnuti je dité mlzZe adresovat reditelce, jeji zastupkyni, pedagogickym
pracovnikiim, popfipadé dalSim organim a osobam. V pfipadé, Ze svou zadost, stiznost nebo ndvrh
adresuje dalSim osobdam a organim, neni povinno o tom vedeni domova ani pedagogické pracovniky
informovat.
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Podnéty adresované na adresu domova jsou vyfizovany ve Ihltach stanovenych zdkonem v pfimérené
Ih(té od jejiho poddni, nejdéle do 30 dnu., projednavaji se osobné nebo pisemné, dle okolnosti,
prakti¢nosti a vaznosti problému vidy s tim ditétem, které podnét podalo.

Specifickym prostfedkem pro anonymni podavani Zadosti, stiznosti ¢i navrh( déti je schranka dlveéry
umisté&na v budové DD a SJ.

PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU VUCI ZARIZENI

(1) Zakonni zastupci ditéte maji pravo:
a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti
b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dlleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi
z prodlenina informace o provedeném opatreni
¢) na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrdani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité
e) pisemné pozadat feditelku zafizeni o povoleni pobytu ditéte u néj

Zakonni zastupci se mohou informovat o ditéti osobné nebo pisemné, a to pfimo u reditelky zafizeni,
zastupkyné reditelky, socidlni pracovnice nebo u vychovatell pfislusné rodinné skupiny, do niz bylo dité
zatazeno.

(2) Zdkonni zdstupci déti umistovanych do zafizeni na zdkladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:
a) pfripredaniditéte do uréeného zafizeni predat soucasné dokumentaci (rodny list, posledni skolni
vysvédcéeni nebo vypis z katalogového listu, prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci priikaz)
b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadé pobytu ditéte u zdkonného zastupce
c) sezndmit se s vnitinim Fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni
d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy
e) predat ditéti umisténému do zatizeni na zékladé jejich Zadosti financni ¢astku jako kapesné ve
vysi stanovené v §31
f) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost

Prdva podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c) a d) se vztahuji i
na jiné osoby odpovédné za vychovu.

Prdva podle odstavce j pism. a), c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), c) a d) se vztahuji i
na nezletilého rodice, ktery nenabyl piné svéprdvnosti, ledaZe soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici
pozastavuje vykon povinnosti a prava péce o dité aZ do doby, kdy rodi¢ nabude plnou svéprdvnost.

Prdva podle odstavce 1 pism. a), c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), c) a d) se vztahuji i
na rodice, ktery byl omezen ve svéprdvnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici vzhledem
k jeho osobé zachovavd vykon povinnosti a prava péce o dité.

Prdva podle odstavce 1 pism. a), c), d) a povinnosti podle odstavce 2 pism. c) se vztahuji i na rodice, ktery
byl omezen ve svéprdvnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici vzhledem k jeho osobé
zachovdva vykon prava osobniho styku s ditétem.
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UHRADA NAKLADU zA PECI O DETI V ZARIZENI

Vydani rozhodnuti a odvolaci fizeni

Vydani rozhodnuti
Uhradou pfispévku na pé¢i poskytovanou détem v zafizeni se zabyvaji feditelka DD a SJ a socidlni
pracovnice.

Uhrada péce je realizovdna prostfednictvim pfispévku na Ghradu péce, ktera je poskytovana détem
a nezaopatfenym osobam v zafizeni. Povinnost hradit prispévek maji rodice a také déti a nezaopatiené
osoby, pokud maji vlastni pravidelné prijmy. Vysi ptispévku stanovi feditelka zafizeni formou rozhodnuti
na podkladé udaji zjisténych socidlni pracovnici v rdmci spravniho fizeni v souladu s pfisluSnym
pravnim predpisem.

Reditelka pisemné zahajuje s rodic¢i déti, nezaopatfenymi osobami a s nezletilymi détmi prostiednictvim
jejich kolizniho opatrovnika spravni fizeni, ve kterém zada o doloZeni podkladd potfebnych pro vydani
rozhodnuti. Jakmile md dostatek podklad(, zasila pisemné vyrozuméni Gcastnikim spravniho fizeni
s moznosti se k danym podklad(m vyjadfit. Spravni fizeni zakonci vydanim spravniho rozhodnuti.
Rozhodnuti ve véci stanoveni piispévku na Ghradu péce vydava feditelka DD a SJ jako vécné a mistné
prislusny spravni organ dle ustanoveni § 24 odst. 3 pism. g) zakona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni
a dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. Zahajeni spravniho fizeni, vyrozuméni ucastnik spravniho
fizeni a spravni rozhodnuti se vydava v pisemné formé a je Ucastnikim sprdvniho fizeni zakonnym
zastupcdm dorucovano doporucéenym dopisem s dodejkou do vlastnich rukou vyhradné adresata
s volbou nevracet zpét, ale vlozZit do schranky nebo osobné. Prevzetim zasilky nebo vloZzenim zasilky
do schranky je pisemnost povaZovana za dorucenou. V pfipadé nedoruceni zasilky se dalsi zplsoby
dorucovani fidi zakonem ¢. 500/2004 Sb. spravni fad. Proti vydanému rozhodnuti lze podat
ve stanovené |hité odvolani prostrednictvim reditelky zafizeni ke Krajskému uradu Moravskoslezského
kraje v Ostravé. Odvolani se Fidi zakonem ¢. 500/2004 Sb. spravni rad.

Odvolaci fizeni

Podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad § 81, ucastnik mize proti rozhodnuti podat odvolani, pokud
zakon nestanovi jinak. Pravo podat odvolani nepfislusi Ucastnikovi, ktery se po ozndmeni rozhodnuti
tohoto prava pisemné nebo Ustné do protokolu vzdal.

Dle § 82 zadkona ¢. 500/2004 Sb. odvolanim lze napadnout vyrokovou ¢ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok
nebo jeho vedlejsi ustanoveni. Odvolani jen proti oddvodnéni rozhodnuti je nepfipustné.

Odvolani musi mit naleZitosti uvedené v § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb. a musi obsahovat udaje
o tom, proti kterému rozhodnuti sméfuje, v jakém rozsahu ho napadd av ¢em je spatfovan rozpor
s pravnimi predpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu predchazelo. Neni-li v odvolani
uvedeno, v jakém rozsahu odvolatel rozhodnuti napada, plati, Ze se domaha zruseni celého rozhodnuti.
Odvolani se podava s potrebnym poctem stejnopisu tak, aby jeden stejnopis zUstal spravnimu organu
a aby kazdy ucastnik dostal jeden stejnopis. Nepoda-li icastnik potfebny pocet stejnopisti, vyhotovi je
spravni organ na naklady ucastnika.

Odvolaci Ihita a ucinky odvoldni

Podle zdkona ¢. 500/2004 Sb. § 83 Cini odvolaci Ih(ta 15 dnll ode dne oznameni rozhodnuti, pokud
zvlastni zdkon nestanovi jinak. Odvolani lze podat teprve poté, co bylo rozhodnuti vydano. Bylo-li
odvolani podano pfed ozndmenim rozhodnuti odvolateli, plati, Ze bylo poddno v prvni den odvolaci
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Ih{ty. Dle § 85 spravniho rfadu, nestanovi-li zakon jinak, ma vcas podané a pfipustné odvolani odkladny
ucinek. V dasledku odkladného ucinku odvolani nenastdva pravni moc, vykonatelnost, ani jiné pravni
ucinky rozhodnuti.

Poddni odvoldni a postup spravniho orgdnu, ktery napadené rozhodnuti vydal
Odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

Spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, zasle stejnopis podaného odvolani vSem ucastnik{im,
ktefi se mohli proti rozhodnuti odvolat, a vyzve je, aby se k nému v pfimérené |h(ité, ktera nesmi byt
kratSi nez 5 dnu, vyjadrili. Podle okolnosti dale doplni fizeni.

Podle zakona ¢. 500/2004 Sb. § 87 v platném znéni, spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, je
muze zrusit nebo zménit, pokud tim plné vyhovi odvolani a jestlize tim nem{ze byt zplsobena Ujma
zadnému z ucastnikd, ledaze s tim vSichni, kterych se to tyka, vyslovili souhlas. Proti tomuto rozhodnuti
Ize podat odvoldni.

Preddni spisu odvolacimu spravnimu orgdanu

Neshleda-li spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, podminky pro postup podle § 87 zakona
¢. 500/2004 Sh., preda spis se svym stanoviskem odvolacimu spravnimu orgadnu do 30 dnli ode dne
doruceni odvolani. V ptipadé nepfipustného nebo opozdéného odvolani predad spis odvolacimu
spravnimu organu do 10 dn(; ve stanovisku se omezi na uvedeni divodd rozhodnych pro posouzeni
opozdénosti nebo nepfripustnosti odvolani.

Postup a rozhodnuti odvolaciho spravniho orgdnu
Nestanovi-li zakon jinak, je odvolacim spravnim orgdnem nejblize nadfizeny spravni organ.

Odvolaci spravni organ pfezkoumava soulad napadeného rozhodnuti a fizeni, které vydani rozhodnuti
predchazelo, s pravnimi predpisy. Spravnost napadeného rozhodnuti prezkoumdava jen v rozsahu
namitek uvedenych v odvolani, jinak jen tehdy, vyZaduje-li to vefejny zajem. K vaddm Fizeni, o nichz
nelze mit ddvodné zato, Ze mohly mit vliv na soulad napadeného rozhodnuti s pravnimi predpisy,
popfipadé na jeho spravnost, se nepfihlizi.

Jestlize odvolaci spravni organ dojde k zavéru, Ze napadené rozhodnuti je v rozporu s pravnimi predpisy
nebo Ze je nespravné:
- napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a fizeni zastavi
- napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a véc vrati k novému projednani sprdvnimu orgénu,
ktery rozhodnuti vydal; v odlvodnéni tohoto rozhodnuti vyslovi odvolaci spravni orgdn pravni
nazor, jimzZ je spravni orgdn, ktery napadené rozhodnuti vydal, pfi novém projedndni véci vazan;
proti novému rozhodnuti Ize podat odvoldani, anebo
- napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zméni

Neshleda-li odvolaci spravni organ ddvod pro postup podle odstavct 1 az 4 § 90 zdkona ¢. 500/2004
Sb., odvolani zamitne a napadené rozhodnuti potvrdi. Jestlize odvolaci spravni orgdn zméni nebo zrusi
napadené rozhodnuti jen z¢asti, ve zbytku je potvrdi. Proti rozhodnuti odvolaciho spravniho organu
se nelze ddle odvolat. Rozhodnuti odvolaciho spravniho organu je v pravni moci, jestlize bylo oznameno
vSem odvolatellim a Gcastnikdm fizeni.
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Prispévek na dhradu péce

Podle § 27 odst. 1 zdakona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni jsou rodi¢e povinni hradit prispévek
na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizeni. V pfipadé, Ze dité nebo
nezaopatifena osoba ma vlastni pravidelné pfijmy, podili se podle § 29 vySe uvedeného zdkona
na hrazeni pfispévku.

-V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pfidavek na dité, zvysuje se pfispévek o 30 %.

- Vyse pfispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendaini mésic 10
% z vySe rodicovského prispévku.

- Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnd. Denni Uhrada naklad( cini
jednu tficetinu vysSe pfispévku za kalendarni mésic.

- Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadld uvedenych v § 28
zakona €. 109/2002 Sb. v platném znéni.

- Vysi prispévku a podil rodict na jeho Uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi reditel zafizeni
rozhodnutim.

- Za prijmy a za spolecné posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a spolecné
posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.

- Castka pfispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodice mohou byt, pfi splnéni urcitych podminek, od ptispévku na uhradu péce osvobozeni. Podminky
stanovi § 28 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni.

V odstavci 1) § 28 se uvadi: Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana
pfijemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, se pfispévek
nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo ptijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zzivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existenénim
minimu a ¢astky normativnich nakladt na bydleni podle zdkona o statni socidlni podpore, se prispévek
stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zUstal zachovan. Pokud by takto stanoveny pfispévek byl
nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

V odstavci 2) § 28 se uvadi: Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozeni
skutecCnosti podle odstavce 1 prokazovat, Zze spliuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti prispévku
podle odstavce 1, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv
na vysi prispévku uréenou podle odstavce 1. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek
odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ih(ta pro prokdzani splnéni podminek,
nebo i zpétné od doby, kdy dosSlo ke zméné v pfijmech.

Dalsi podminky uhrady péce se fidi ustanovenim §§ 29 a 30 zakona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni.

V § 29 se uvadi:

1) Ze sirot¢iho dlchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu pfispévku pouZije nejvyse 10 %.
2) Z jiného prijmu ditéte, neZ je uveden v odstavci 1 (sirotéi dlichod), se k Uhradé prispévku pouZzije ¢ast
prijm0 prevysujicich 50 % vySe prispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to aZ do vyse
prispévku.

3) Rozdil mezi ¢astkou urcenou pro Uhradu pfispévku z pfijmu déti podle odstavce 2 a prispévkem hradi
rodice.

4) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavct 1 aZ 3 pouziji obdobné.

V § 30 se uvadi:

1) Pfispévek za kalendarni meésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice. Prispévek
nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.
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2) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZuje se pfispévek za kalendarni mésic
o prislusny pocet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den,
v némz dité ukonci pobyt v dobé po 15 hodiné.

3) Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zafizeni, snizuje se vyse pfispévku o 50 % za kazdy cely den.
4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

5) Zafizeni provede vyuctovani preplatkll a nedoplatkll do patnactého dne mésice nasledujiciho
po provedeni Uhrady prispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné
oznami zafizeni osobé, ktera prispévek hradi.

6) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavcl 1 az 5 pouZiji obdobné.

Vyse prispévku na Uhradu péce je stanovena Nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni Castky
pfispévku na Uhradu péce, ¢astky kapesného, hodnoty osobnich dar(i a hodnoty vécné pomoci nebo
penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zfizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Vyse prispévku Cini:
a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 1503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku
c) 1742Kc, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu

POSTUP ZARIZENI PRI ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi

Zdravotni péce, zdravotni prevence a postup pfi onemocnéni déti

Vychovatelé pravidelné kontroluji zdravotni stav déti. Pr(ibézné kontroluji a u malych déti sami
zabezpeduji zejména dodrzovani pravidel osobni hygieny.
V pripadé zjisténi prokazatelnych pfiznaki nemoci vychovatelé dle potreby:
- poskytnou neprodlené potiebnou péci
- izoluji dité od ostatnich
- kontaktuji zdravotnické zafizeni a je-li to nutné, pfivolaji Iékarfskou pomoc nebo zabezpedi
doprovod ditéte k Iékafi; déti starsi 15 let mohou Iékafe navstivit samostatné — dovoluje-li jim
to jejich aktudlni stav
- jde-li o zavainéjsi stav, informuji zdkonné zastupce

Po ndvratu ditéte od lékare vychovatelé nebo jina odpovédnd osoba:
- zkontroluji stav ditéte a zabezpedi pripadny klid na lGzku
- zabezpedi pro dité predepsané Iéky, napoje, popt. dietni stravu
- zaloZi do slozky se zdravotnimi zaznamy ditéte potvrzeni o vysSetieni, popf. zpravu od |ékare
- provedou zaznam do knihy denni evidence zatizeni
- provedou rozpis medikace do sesitu lék

Manipulace s Iéky a zdravotnickym materidlem:
- léky a zdravotnicky materidl jsou ukladany v oSetiovné, kterd je soucasti DD a SI
v uzamykatelném prostoru
- léky predepsané lékafem konkrétnim détem jsou uloZeny rovnéz v uzamykatelném prostoru
na uréenych mistech v mistnostech pro vychovatele
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Spravou lékarnicek a zdravotnického materialu je reditelkou povérena pecovatelka s prevazné dennimi
sménami, kterd pravidelné kontroluje, dopliiuje, oznacuje a uklada léky a zdravotnicky material
na urcené misto; nespotiebované léky s proslou zarucni lh(tou preddva do urcené lékarny k likvidaci.

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Bezpecnost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrZovani pracovnich povinnosti zaméstnancl
zafizeni danych platnymi bezpecnostnimi predpisy, souvisejicimi pokyny nadfizenych organ( a
pfisluSnymi ustanovenimi naplné prace zaméstnancu konajicich nad détmi dohled.

Za bezpecnost déti bezprostfedné odpovidaji vSichni zaméstnanci, ktefi ve smyslu ob¢anského zakoniku
vykonavaji nad détmi naleZity dohled.

Vychovatelé béhem kaZdé cinnosti s détmi dbaji na dodrZovadni pravidel bezpecnosti, zejména pak
pri veskerych vychovnych i vzdéldavacich ¢innostech:

¢innostech souvisejicich s dopravni situaci

sportovnich ¢innostech

- pracovnich ¢innostech

- prazdninovych rekreacich

- soutézich a prehlidkach

- ostatnich zdjmovych ¢innostech a hrach

Vychovatelé jsou povinni pfed zahdjenim vySe uvedenych ¢innosti sezndmit déti s moznymi riziky a
ohroZzenimi, poucit je o dodrZzovani zadsad bezpecnosti a v pripadé dulezZitosti a potfebnosti provést
o tomto zdpis do knihy denni evidence zafizeni, popf. jmenovité zaznamenat zvlast na formular
,Pouceni o bezpecnosti“, a to zejména pfi velkych akcich ¢i vyjezdech.

Vyzaduje-li to bezpecnostni hledisko konané cinnosti, vybavi vychovatelé déti osobnimi ochrannymi
prostredky.

Pokud jsou vychovatelé nuceni prerusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dohled, zejména
nad mladSimi détmi, a provedou takova opatreni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni zasad
bezpecénosti.

Pfed predanim sportovnich potfeb a naradi détem do uzivani provedou vychovatelé jejich kontrolu.
Pfipadné zavady ihned pisemné zaznamenaji do pfislusné dokumentace a vadné sportovni potreby
odlozi na bezpeéné misto z dosahu déti.

Postup pfi Urazech déti

Urazy déti umisténych v DD a SJ, jejich evidence a registrace, od$kodriovani a sledovani Urazovosti je
reSena prislusSnym predpisem.
Veskeré Urazy déti se eviduji v knize araz(.

P¥i urazu ditéte jsou vychovatelé povinni:
- poskytnout zranénému nezbytnou prvni pomoc
- v prfipadé nutnosti privolat odbornou Iékafskou pomoc nebo zabezpecit doprovod zranéné/ho
k Iékafi v€etné doprovodu zpét do zafizeni, popf. do mista stavajiciho pobytu rodinné skupiny
- provést zaznam do knihy uraz(, popf. dle povahy situace vyplnit i protokol o mimoradné udalosti
a zaznam o Urazu
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- informovat v co nejkrat$im ¢ase feditelku DD a SJ nebo zastupkyni feditelky
- informovat zdkonné zastupce

V ptipadé vzniku naroku na pojistné plnéni se finanéni obnos umisténym nezletilym a zletilym osobam
poukazuje nize uvedenym zpusobem:

1. na béiny ucet organizace — ta ddle prevede ¢astku na vkladni knizku nebo osobni Ucet ditéte
nebo hotovost uloZi do kapesného ditéte

2. postovni poukazkou — financni hotovost se ukladd na vkladni knizku, osobni tcet ditéte nebo
do kapesného ditéte

Dal3i specifika - viz Smérnice pro zajisténi spravného postupu pfi Urazu déti umisténych v DD a SJ.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, postup
pti sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje
zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Postup zaméstnancu pfi zjiSténém vyskytu socidlné patologickych jevl upravuje Minimalni preventivni
program. Individualni pFipady Ize dle naléhavosti konzultovat se $kolnim metodikem prevence DD a SJ.

Foceni a nataceni déti na kameru

Foceni a nataceni déti na kameru mohou vychovatelé provadét pouze pro potieby zafizeni s pisemnym
souhlasem zakonnych zastupc(. V pfipadé zletilych nezaopatfenych zaleZi na jejich rozhodnuti.

Pravidla pouzivani informacnich komunikacnich technologii, internetu a soukromych mobilnich
telefond, tabletti, notebookti, MP3, apod. détmi a zletilymi nezaopatienymi.

- Déti maji pravo déti uzivat mobilni telefony nebo jiné obdobné komunikaéni prostfedky denné
v dobé svého osobniho volna stanoveného vnitfnim radem. Omezeni moznosti pouzivat tyto
prostiedky se vztahuje zejména na dobu skolniho vyuéovani, pfipravy na vyucovani, stravovani,
spole¢ného hodnoceni, spoluspravy, spolecné veclere, vychovné intervence, terapeutické
¢innosti, fizené vychovné-vzdélavaci ¢innosti a dobu nocniho klidu.

- Pristup déti na internet je mozny v denni dobég, tedy v dobé trvani sluzby denniho vychovatele.
Zletili nezaopatfeni mohou internet vyuzivat dle vlastniho uvazeni, pakliZze to nenarusuje chod
zafizeni.

- Hrani pocita¢ovych her se fidi jednak pravidly a doporu¢enimi uvedenymi na obalu hry, jednak
individualitou konkrétniho ditéte. Pokud vychovatel usoudi, Ze hra svym obsahem podnécuje
k ndsili a agresivité, mUze ditéti jeji hrani nepovolit.

- Hrani poditacovych her je u déti doporuéeno zpravidla na jednu hodinu denné. Prodlouzeny
pobyt na PC je dle individualniho posouzeni mozny za odménu (napf. za dobré vysledky ve Skole,
sportu, apod.).

- Déti a zletili nezaopatfeni dodrzuji pravidla bezpeénosti pfi pouzivani komunikacnich
technologii, chrani sebe a své osobni Udaje, Zadnym zplsobem touto formou nikoho neatakuiji,
nevyhroZuji, nezvefejiiuji ponizujici ¢i diskriminacni fotografie nebo texty, respektuji soukromi
druhych a bez jejich souhlasu neposkytuji fotografie nebo jiné osobni Udaje druhych. V pfipadé,
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Ze by se dité Ci zletily nezaopatfeny stal obéti takovéhoto jednani, uloZi si tuto stranku jako dikaz
a neprodlené informuje nékterého ze zaméstnancd zafizeni (kmenovy vychovatel, SMP, p¥ip.
vedeni DD a S)).

- Dle individudlnich zvlastnosti déti mlze byt rovnéZ omezovano noSeni mobilnich telefon(
do Skoly (omezeni se vztahuje zejména na dodrzovani Skolniho radu).

- Sankci za naruSovani soukromi formou komunikacnich technologii je uloZeni Opatieni
ve vychové dle posouzeni konkrétni situace s pfihlédnutim ke schopnostem a individudlnim
zvlastnostem ditéte. Zletily nezaopatifeny bude odpovidajicim zplsobem upozornén na poruseni
podminek Smlouvy o setrvani zletilého v DD a SJ do ukonéeni soustavné pfipravy na budouci
povolani.

-V ptipadé opakovaného ublizovani komukoli kymkoli formou komunikacnich technologii bude
jedndno podle postupl popsanych v Minimdlnim preventivhim programu (Krizovy pldn
pfi reSeni Sikanovani).

Doporucené postupy v oblastech vychovy k nekuractvi, k zodpovédnosti v sexualni oblasti,
k bezpecné elektronické komunikaci

Viz pfiloha ¢. 1
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S Vnitfnim Fadem DD a SJ v Havifové, platnym od 1. 2. 2021 byli seznameni (zaméstnanci):

datum jméno, pFijmeni podpis Datum jméno, ptijmeni podpis
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S Vnitfnim Fadem DD a SJ v Havifové, platnym od 1. 2. 2021 byly seznameny (déti):

datum jméno, pFijmeni podpis datum jméno, ptijmeni podpis
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Dodatek ¢. 1

Zména statutarniho zastupce

S ucinnosti od 27. 05. 2021 je jmenovana do funkce zastupce statutdrniho orgdnu zastupkyné reditelky
Mgr. Jana Paloncy.

Organizacni struktura

ekonomka

socialni pracovnice

reditelka - statutarni

pradlena / uklizecka

vedouci Skolni jidelny —_ 3x kucharka

organ

zastupkyné reditelky 7x vychovatel/ka
- zastupce

statutarniho organu vedouci vychovatelka/
Skolni metodik prevence

4x pecovatel/ka

V Havifové 27. 05. 2021

Mgr. Ladislava Hilbertova
Feditelka DD a SJ Havifov
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Dodatek ¢. 2

Zména organizacni struktury

S ucinnosti od 01. 04. 2022 je pocet vychovatel( / vychovatelek navysen ze 7 na 8 s ohledem na zménu
Uvazk( pedagogl.

Organizacni struktura

ekonomka

socialni pracovnice

reditelka - statutarni

pradlena / uklizecka

vedouci Skolni jidelny —_ 3x kucharka

organ

zastupkyné reditelky 8x vychovatel/ka
- zastupce

statutarniho organu vedouci vychovatelka/
Skolni metodik prevence

4x pecovatel/ka

V HaVifoVe ....ooevevveveeeenne,

Mgr. Ladislava Hilbertova
Feditelka DD a SJ Havitov
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Dodatek ¢. 3

Zména organizacni struktury

S ucinnosti od 01. 09. 2023 je pocet vychovatell / vychovatelek snizen z 8 na 7 s ohledem na zménu
Uvazk( pedagogl.

Organizacni struktura

ekonomka

socialni pracovnice

reditelka -

o pradlena / uklizecka
statutarni organ

vedouci Skolni jidelny = 3x kucharka
7x vychovatel/ka
4x pecovatel/ka

reditelky -

zastupce
statutarniho

vedouci vychovatelka/
Skolni metodik prevence

V Havifové 01. 09. 2023

Mgr. Ladislava Hilbertova
Feditelka DD a SJ Havitov
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