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ORGANIZACN(I RAD DETSKEHO DOMOVA A SKOLN( JIDELNY HAVIROV

Zakladni ustanoveni
organiza¢ni fad Détského domova a Skolni jidelny Havifov vychazi z platnych pravnich
predpist — zejména ze zakona ¢. 561/2004 Sb., zdkona ¢. 563/2004 Sh. a zakona
¢. 109/2002 Sh. v platném znéni
sidlem Détského domova a Skolni jidelny je Celakovského 1270/1, Podlesi, 73601
Havifov
Feditelka Détského domova a Skolni jidelny je statutdrnim orgdnem, ktery v plném
rozsahu jednd jeho jménem
Feditelka Détského domova a Skolni jidelny Havifov byla jmenovéna do své funkce
na zakladé usneseni Rady kraje dnem 14. 04. 2006
feditelka dale:

o plni ukoly vedouciho organizace v pracovné pravnich vztazich
stanovuje pracovni ndplné a rozvrzeni pracovni doby
rozhoduje o zdsadnich otazkach mzdové politiky a o hospodareni FKSP
ridi a kontroluje veskerou ¢innost zafizeni
odpovida za Uroven vychovné prace i hospodareni zafizeni

@)
@)
@)
@)

Postaveni a funkce Dé&tského domova a Skolni jidelny Havifov

Détsky domov a Skolni jidelna v Havifové je od 01. 05. 1999 zafazen do sité $kol,
predskolnich a Skolskych zafizeni

zfizovatelem je od 01. Cervence 2001 Moravskoslezsky kraj

Détsky domov a Skolnf jidelna Havifov zajistuje vychovnou, hmotnou a socidlni péci
détem a mladezi, kterd ze zavaznych dlvodd nemUze byt vychovavana ve vlastni rodiné,
pfipadné nemdlZe byt zaclenéna do nahradni rodinné péce, nebo ceka
na svéfeni do nékterych forem nahradni rodinné péce

podle zakona ¢. 109/2002 Sb. v platném znéni jsou do détského domova umistovany
déti na zakladé rozhodnuti prislusného soudu o Ustavni vychové nebo o predbéiném
opatreni.

3. Organizacni struktura
Détsky domov a Skolnf jidelna Havifov se skldda ze t¥i Usekd:

vychovného
hospodarsko - ekonomického
stravovaciho

3.1 Organizac¢ni zajisténi jednotlivych Useku
Za jednotlivé Useky odpovida vedeni Détského domova a Skolni jidelny Havifov:

feditelka — statutarni organ
zastupkyné rfeditelky — zastupce statutarniho organu

Vychovny usek:

vedouci vychovatelka/skolni metodik prevence
vychovatelé / vychovatelky
asistenti pedagoga



Hospoddrsko - ekonomicky usek:

ekonomka
socidlni pracovnice
pradlena

Stravovaci usek:

vedouci Skolni jidelny
kucharky

3.2 Organizacni struktura

viz. Priloha ¢. 1

4. Provoz zafizeni

provoz zafizeni je provozem nepretrzitym, nebot vyzaduje vykon prace 24 hodin denné
po sedm dnl v tydnu

denni rezim zajistuji - feditelka, zastupkyné reditelky, vedouci vychovatelka, ekonomka,
vedouci Skolni jidelny, kucharky, socidlni  pracovnice, pradlena, vychovatelé /
vychovatelky

asistenti pedagoga pracuji prevazné v noci

5. Zastupovani feditelky v dobé jeji nepritomnosti

v dobé nepritomnosti feditelky na pracovisti ji zastupuje zastupkyné feditelky
v pfipadé nepfitomnosti reditelky i zastupkyné rfeditelky je posloupnost zastupu
feditelky nasledujici:

..1. vedouci vychovatelka

..2. ekonomka

..3. socialni pracovnice

..4. vedouci Skolni jidelny

zaméstnanci povéreni zastupovanim feditelky v jeji nepfitomnosti ji zastupuji pouze v
béZnych zdleZitostech

v zadsadnich vécech, mezi néz patfi napr. podpisy dulezitych dokument(, zavazna reseni
pracovné pravnich vztah( véetné uzavirani ¢i ukoncovani pracovniho poméru apod. ji
nelze zastupovat, neni-li zfizovatelem uréena osoba s touto pravomoci

Rozvrzeni pracovni doby

u pedagogickych zaméstnancl se tydenni pracovni doba déli na vykon pfimé
pedagogické Cinnosti a vykon praci souvisejicich s touto pfimou pedagogickou Cinnosti
/dale jen pfima a neprima prace s détmi/

konkrétni podil vySe pfimé a nepfimé prace s détmi je dan platnymi pravnimi predpisy
(NV €. 75/2005 v platném znéni) a v ramci daného rozpéti o ni rozhoduje reditelka
zafizeni




neptrimé hodiny

UVAZKY PEDAGOGU

s ucinnosti od 01.09 2022

prima Cinnost

REDITELKA 7 1 krdt pocet pracovnich dnt = uvazek
(tvazek 1,000) (bez SV, D, st. svatku)
ZASTUPKYNE REDITELKY 6 2 krdt pocet pracovnich dnii = dvazek
(uvazek 1,000) (bez SV, D, st. svatku)
VEDOUCI VYCHOVATELKA 5 3 krdt pocet pracovnich dnt = uvazek
(tvazek 1,000) (bez SV, D, st. svatku)
DENN{ VYCHOVATEL/KA 2,6 5,4 krat pocet pracovnich dnii = uvazek
(tvazek 1,000) (bez SV, D, st. svatku)
ASISTENT PEDAGOGA 0,6 5,4 krdt pocet pracovnich dnt = uvazek
(tvazek 0,750) (bez SV, D, st. svatku)

e pracovni doba zaméstnanc( zafizeni je rozvriena do pracovnich smén, jejichz
zacCatek a konec se fidi nafizenim reditelky pro jednotlivé Useky a rozpisem sluzeb
pro vychovatelky / vychovatele, asistenty pedagoga a kucharky

e pracovni sména muze skoncit v radném case, nedoslo-li na pracovisti k mimoradné
udalosti, jejiZz povaha si vyZaduje pfitomnost zameéstnance na pracovisti; predevsim
u vychovatelek / vychovatell a asistentll pedagoga nelze ukondit pracovni sménu,
nejsou-li déti zabezpeceny a fadné predany dalSimu sluzbu konajicimu zaméstnanci

7. Poradni organy reditele
e pedagogicka rada
e spolusprava déti

8. Postup pfi mimoradnych udalostech

e Za mimorddné uddlosti v zarizeni jsou povaZovany zejména:

a) stav ohrozZeni, poSkozeni nebo ztraty zdravi i Zivota déti nebo zaméstnancu zatizeni

b) stav ohrozeni, vdzného poskozeni, zni¢eni nebo zcizeni ndkladnéjsiho majetku zafizeni
véetné Zivelné pohromy

c) dalsi situace vymykajici se béZznému standardu ¢innosti v zafizeni daného bezpecnostnimi
pFedpisy, provoznimi Fady a ptislu§nymi ustanovenimi VR, a to véetné projevi hrubé
agrese, sebeposkozovani (véetné odmitani stravy), poskozovani zdravi a majetku jinych
osob, Sikanovani, ohrozovani zbrani, projevy rasové nesnasenlivosti a xenofobie,
pozivani alkoholu a dalsich ndvykovych latek a veskeré dalsi projevy spojené s delikventni
¢innosti déti

e KaZdy zaméstnanec zafizeni, ktery zjisti ndznaky nebo jiz plné rozvinuty stav dle
predchozich bodd, je povinen:



1. podniknout veskera opatreni vedouci k zabranéni vzniku pfedpokladané situace nebo
omezeni jejich disledkd spojena s pripadnou likvidaci nasledkd
2. podle povahy situace neprodlené informovat:
o primého nadrizeného (dle povahy situace i spoluzaméstnance)
o Policii CR, popf. Méstskou policii
o |ékafskou zachrannou sluzbu
o hasi¢sky zachranny sbor
o okresni statni zastupitelstvi dle pokynu ze dne 29. 04. 2015, ¢. j.: 10ZDU403/2015
(viz pfiloha €. 2)
3. setrvat na pracovisti dalsi nezbytné nutnou dobu spojenou s realizaci potfebnych
opatfeni
4. provést zaznam o mimoradné situaci

e Vpfipadé vzniku mimorddné uddlosti typu ,ohldSeni o umisténi vybusniny” je nutno:

1. IHNED ohlasit véc Policii CR (tel. €. 158, pfip. . 112 — tisfova linka)

2. uvédomit Magistrat mésta Havifova

3. uvédomit KU Moravskoslezského kraje

4. uvédomit Okresni statni zastupitelstvi, pobocka Havirov

eV zdvislosti na vnitfnim chodu zafizeni je postup ndsledujici:

1. okamZité informovat pfimého nadfizeného

2. neprodlené prerusit veskerou ¢innost

3. do zafizenf Ize vpustit pouze pfisludniky Policie CR a Hasi¢ského zachranného sboru

9. Dalsi organiza¢né-provozni ujednani
e V pripadé vzniku nize uvedenych situaci je na vyzvu zaméstnavatele nutné, proti podpisu,
vrdtit svérené klice nezbytné pro provoz zaméstnavatele:
o docasna pracovni neschopnost zaméstnance
o materskd dovolend, rodi¢ovska dovolena, neplacené volno

e Pri do&asném premisténi provozu Détského domova a Skolni jidelny Havifov (napf.
détskym domovem organizovany prdzdninovy pobyt apod.) je zafizeny zabezpeceno
alarmem, a to v administrativni i vychovné ¢dsti.

o Nepovéreni zaméstnanci bez pfistupu k zabezpecovaci jednotce vtuto dobu
nemohou vstupovat do prostor zafizeni.

Organiza¢ni rad Détského domova Havifov je platny od 01. 01. 2026

V Haviroveé dne 18. 12. 2025

Mgr. Ladislava Hilbertova
Reditelka D&tského domova a Skolnf jidelny Havifov



PRILOHAE. 1

ORGANIZACNI STRUKTURA DD A SJ HAVIROV K 01. 01. 2026

feditelka - statutarni

organ
2.SR
|
| | |
. oy . vedoucivychovatelka,
zastupkyné rialdltelky—ZSO i vedouci Skolni jidelny metodik prevence
odst. 4 § 124 (pfiplatek za 1. SR) odst. 48124 odst. 45124
| |
pradlena socialni pracovnice ekonomka kucharky | vychovatelé

asistenti pedagoga




PRILOHAE. 2

Pokyn OSZ Karvind, pobocka v Havifové - ze dne 29. 04. 2015, €. j.: 10ZDU403/2015

-

OKRESNI STATNI ZASTUPITELSTVi KARVINA, POBOCKA V HAVIROVE
Dlouh4 Ttida 1647/46a), 736 01 Havifov — Podlesi

VAS DOPIS &.j.:

ZE DNE:

NASE ¢&,j.: 10 ZDU 403/2015 Détsky domov a Skolni jidelna,
k rukam reditelky

VYRIZUJE: JUDr. Pavla Skacelova

TEL.: +420 596 498 505

FAX: +420 596 498 160 Celakovského 1

E-MAIL: podatelna@osz kna.justice.cz Havifov - Podlesi

DATUM: 29. dubna 2015

Oznamovéani mimoiadnych udalosti

' Vézena pani feditelko,

pro upfesnéni Vasi oznamovaci povinnosti viidi Okresnimu stétnimu zastupitelstvi v Karviné,
pobocka v Havifové pokud jde o oznamovéani mimotadnych udélosti p¥ipojuji konkrétni vycet

situaci, které jsou povaZzovany za mimo¥adnou udslost:
a) umrti dit€te nebo zaméstnance za¥izeni nebo t&zk4 jma na jejich zdravi,

b) kruté zachdzeni s détmi nebo jiné zvla§t hrubé porueni prava ditéte,

¢) nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spschén trestny &in nebo &in jinak
trestny nebo jestlize se jednalo o nasili hromadné nebo jestlize bylo takové nasili

z jinych diivodi mimoiadné,

d) jind obdobné zivaind skutefnost naruSujici vykon tistavni nebo ochranné

o vychovy.

Pokud jde o umrti ditéte (ad pism. a/), tato povinnost plati i v p¥ipad¢, ze k udalosti doslo
mimo zaifzeni. Udalost je tfeba nahlésit statni zastupkyni JUDr. Pavle Skicelové (telefon viz
vyse), v piipad¢ jeji nepfitomnosti Mgr. Markété Harantové nebo Mgr. Klire Bohadové
(obé telefon: 596 498 506), piipadné je mozno pouzit vySe uvedeny fax. Uddlost je nutno
nahldsit ihned poté, co nastane, i se o ni vjchovné zarizeni dozvi a piipoji k ni, budou-li

k dispozici, piipadné listinné materialy.
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JUDr. Pavla Skdcelova
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