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1) UVODNI USTANOVENI

1. Vnitini #ad Skolni jidelny DD a SJ Havitov (dale jen SJ) je vydavan v souladu s § 30

zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon).

2. Vnitini ¥ad SJ je platny pro soucast Skolni jidelna pravnické osoby Détsky domov a Skolni
jidelna, Havitov-Podlesi, Celakovského 1, piispévkova organizace.

3. Provoz SJ se ¥idi p¥isluinymi pravnimi pfedpisy, a to zejména:

- zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpistl,

- zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich piedpisu,

- vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni pozd¢jSich predpisti,

- vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby
ve znéni pozd¢jsich predpist,

- zékonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a

o zméng dalsich zakoni ve znéni pozdé€jSich predpist.

Zakladni udaje
Nézev organizace:  Détsky domov a Skolni jidelna, Havifov-Podlesi, Celakovského 1,

ptispévkova organizace

Zarazeni do sité Skol,
predskolnich zarizeni
a Skolskych zarizeni: 01. 05. 1999

Kapacita: détsky domov: 24 déti
Skolni jidelna: 50 jidel (stavebni kapacita), 24 (rejsttikova
kapacita stravovanych déti)
Zrizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava
Pravni forma: Kraj
ICO: 70 890 692
Reditelka: Mgr. Ladislava Hilbertova
Kontakt: mobil: 603 841 992
pevna linka: 596 411 212
e-mail: ladislava.hilbertova@ddhavirov.cz

Zast. teditelky:
Kontakt:

Vedouct SJ:
Kontakt:

Webove stranky:
Datova schranka:

Mgr. Jana Paloncy

mobil: 603 368 546
pevna linka: 596 411 212
e- mail: jana.paloncy@ddhavirov.cz

Pavla Veselska
pevna linka: 596 411 212
e- mail: pavla.veselska@ddhavirov.cz
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iijjnpvv



mailto:ladislava.hilbertova@ddhavirov.cz
mailto:jana.paloncy@ddhavirov.cz
mailto:pavla.veselska@ddhavirov.cz
http://www.ddhavirov.cz/

Charakteristika Skolni jidelny
Prostorové uspoiadani:

Skolni jidelna je umisténa v prvnim nadzemnim podlazi budovy détského domova a
zahrnuje prostory: kuchyn, 2 piiru¢ni sklady, 2 sklady potravin, sklad zeleniny,
kancelat vedouci 8kolni jidelny (dale VSJ), $atna a socialni zatizeni pro zaméstnance
SJ, vylevku

détsky domov nedisponuje prostory pro realizaci hromadného stravovani

konzumace veskerého jidla probiha v jednotlivych rodinnych skupinach v prostorach
Kk tomu urcenych (jidelni kouty cviénych kuchyni)

zaméstnanci, vyjma vychovateld, se stravuji ve vyhrazenych prostorach v provozni
casti

Personalni zajisténi skolni jidelny:

vedouci Skolni jidelny
3 kucharky

2) PRAVA A POVINNOSTI DETI A ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB

Déti a zletilé nezaopatiené osoby maji pravo:

a)

b)

c)
d)

e)

9)

h)

)
k)

na zajisténi plného pfimeého zaopatieni, coZ znamena 1 zajiSténi celodenni stravy, ktera
se sklada ze snidang, presnidavky, obéda, svacinky a vecete, déti nad 15 let maji narok
1 na II. vecefi, v€etné pitného rezimu.

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dastojnosti,

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez piitomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym statnim organtim, organtim
Gzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podéni je zatizeni povinno evidovat,

vyjadrit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt v€novana patficnd pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez piitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat (udélovana a
ukladand opatieni ve vychove se netykaji zletilych nezaopatienych osob),

na zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zzivotnim
prostiedi,

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pied rizikovymi projevy chovani a vSemi druhy
toxikomanii.



Déti a zletilé nezaopatiené osoby maji povinnost :

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zafizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a
v osobnich vécech udrzovat potfddek a dCistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpe€nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

c) predat do uschovy na vyzvu feditelky predméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba uschovy téchto predmétli nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte
v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpoveédné
za vychovu vydany,

d) podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni lékaiského vySetieni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu I€kat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

e) Dodrzovat chovani bez projevt rasismu, diskriminace a Sikany.

Ostatni prava a povinnosti déti a zletilych nezaopatienych osob upravuje Vnitini ¥ad DD a SJ
Havitov.

3) PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci maji pravo vznaset piipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u vedouci
Skolni jidelny nebo u feditelky détského domova.

Zakonni zastupci maji povinnost informovat détsky domov o zdravotnich obtizich déti
po navratu z vychazky ¢i pobytu v jejich domacnosti nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které maji vliv na zptisob stravovani ditéte a na jeho celkovy zdravotni stav.

4) PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI DETMI A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Stravnici jsou povinni se chovat pfi stravovani ohledupln€, v souladu s hygienickymi
zasadami a dodrzovat spolecenska pravidla pii stolovani

Déti jsou pod dohledem pedagoga ¢i jiné, feditelkou povéfené osoby, kterd zajistuje dohled a
také vydavd pokyny, které souviseji se zajisténim bezpeCnosti a dalSimi nezbytnymi
opatfenimi v souladu s vnitinim fadem.

Veskeré informace o ditéti jsou divérné, vSichni pracovnici jsou povinni postupovat
v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a Nafizeni Evropského
parlamentu a rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji.



5) PROVOZ SKOLNi JIDELNY

Ucastnici Skolniho stravovani:

a)
b)

stravovani déti v souladu se Skolskym zdkonem a vyhlaskou o Skolnim stravovani
zavodni stravovani vlastnich zaméstnanci a zaméstnanct pracujicich pro DD a SJ
na zékladé DPP a DPC

zaméstnanci prislusi pfi pracovni cesté trvajici alespon 5 hodin stravné

pokud stravnik vykondva praci pro organizaci alesponl 3 hodiny v daném kalendarnim
dni v mistd vykonu prace sjednaném v pracovni smlouvé, DPP & DPC nalezi mu
jedno hlavni jidlo

Vv piipad¢ pracovni cesty trvajici 5 a vice hodin a odpracovani alespoil 3 hodin v misté
vykonu préce v ptislusny den nalezi zaméstnanci stravné a lze mu poskytnout i jedno
jidlo

osoby pracujici na zakladé DPP a DPC hradi stravné ve vysi nakladu potravin,
prispévek FKSP se na né nevztahuje (viz Smérnice o FKSP a Vyhlaska ¢. 84/2005
Sb., §3, odst. 7)

Ptihlasovani a odhlasovani stravy — dé€ti a nezaopatiené zletilé osoby:

za piihlaseni déti ke stravé, které jsou do zafizeni umistnény nové, zodpovida socialni
pracovnice DD a SJ Havifov

odhlaseni déti ve vétSim poctu a na vice dna (vylety, akce) se provadi zpravidla 4
kalendaini dny pfedem. Zodpovédny je pedagogicky pracovnik.

zletilé nezaopatfené osoby jsou povinny si stravu odhlasit nejpozdéji do 12,00 hodin

piedchoziho dne

Ptihlasovani a odhlasovani stravy — zaméstnanci:

Skolni jidelna piipravuje stravu zaméstnanciim zaiizeni v dobé jejich pobytu na pracovisti
v DD a SJ Havifov. Pokud onemocni, nebo z jinych diivodi nejsou na pracovisti v DD,
mohou prvni den neptitomnosti obéd odebrat. Stravu je nutné odhlasit. V opa¢ném piipadé je
nutné stravu uhradit.

Ptihlasovani a odhlasovani stravy je mozné:

v kancelati u VSJ

V hlavni knize vzkazu
telefonicky

e-mailem

Placeni stravného:

vybér stravného od zaméstnanci zafizeni probiha do 15. daného mésice v hotovosti
Klientim détského domova je strava hrazena rozpo¢tem DD a SJ Havifov

Jidelnicek:

jidelnicek je vypracovavan na tyden dopfedu a je vyvéSen ve vestibulu DD a SJ
Havifov, déle na jednotlivych rodinnych skupinach v prostorach cvi¢né kuchyné
jidelnicek sestavuje VSJ a postupuje podle platnych vyzivovych norem

Vafreni diet:

V ptipadé nutnosti vatit pro dité ¢i zletilou nezaopattenou osobu dlouhodobou dietni
stravu ze zdravotnich dlivoda spolupracuji kuchatky s nutri€énim terapeutem



Pitny rezim:
- rozpis pitného rezimu — viz Provozni fad Skolni jidelny DD a SJ Havifov
pro aktudlni skolni rok

Kategorie stravnikil a normativy:
- viz aktualizované ptilohy Provozniho fadu Skolni jidelny DD a SJ Havifov

Déle provoz SJ zabezpetuje:
- pfi vyznamnych osobnich pfilezitostech stravujiciho se ditéte ¢i zletilé nezaopatiené
osoby je stravovanym navysen stravovaci limit o 400,- K¢ za kalendaini rok (vyhl.
o Skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb. §5, odst.4)

Harmonogram a Casové rozpéti vydeje stravy se fidi aktudlnim Provoznim fadem Skolni
jidelny DD a SJ Havifov.

Provoz skolni jidelny — BOZP:
- vstup do Skolni kuchyné je umoznén jen dospélym stravnikiim na zaklad¢ platného
zdravotniho pritkazu a za ucelem odbéru stravy, piipadné hlaSeni zmén ve stravovani
v dobé nepfitomnosti VSJ
- prostiedi SJ podléha prislusnym revizim, stejné jako zde umisténé spotiebice, které
mohou obsluhovat pouze proskolené a poucené osoby

Vnitini rezim vydeje stravy v rdmci rodinnych skupin:
- dopravu stravy na jednotlivé rodinné skupiny zajistuji kuchaiky prostifednictvim
nékladniho vytahu a vydej stravy pak vychovatelé ve sluzbé
- pedagogicky pracovnik vykonavajici vydej stravy dba na dodrzovani osobni hygieny
détmi

D¢ti pii stolovani dodrzuji pravidla slusného chovani, dbaji pokyna vychovatele, ptipadné
pecovatelky. Po ukonceni stravovani si déti v ramcei sebeobsluznych ¢innosti odnesou pouzité
nadobi na vyhrazenou plochu kuchyniské linky. Na zaklad¢ rozpisu sluzeb nebo dle pokynu
vychovatele, piipadné pecovatelky dité nebo zletilA nezaopatiena osoba piesune pouzité
nadobi do diezu, kde jej umyje, poté utfe a ulozi do kuchynské linky. Soucasti této sluzby je i
bézny uklid celého prostoru cvicné kuchyné pod dohledem vychovatele ¢i peCovatelky.

Ditéti, které z divodu nemoci nemiize ptijit do styku s ostatnimi détmi, je umoznéno stravu

konzumovat v jeho pokoiji, nikoliv v jidelnim koutu dané rodinné skupiny.

6) PROVOZNE SANITACNI RAD SKOLNi JIDELNY

Pro potieby tohoto provozné sanita¢niho fadu se sanitaci rozumi komplex ¢innosti:
- uklid, sanita¢ni program a dezinfekce

Vyse uvedené ¢innosti jsou podrobné zakotveny v Provoznim fadu DD a SJ Havitov.



7) BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI DETi, OCHRANA DETi PRED RIZIKOVYMI PROJEVY
CHOVANI A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NASILI

Bezpecnost a ochrana zdravi déti:
- bezpeéné chovani v prostorach cviéné kuchyné upravuje Rad cviéné kuchyné v DD a
SJ Havifov
- Stim jsou déti a zletilé nezaopatiené osoby prikazné seznamovany vzdy na zacatku
Skolniho roku a v pribéhu roku dle potieby

Ochrana pied rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili:

- Skolni metodik zpracovava Minimalni preventivni program, ktery tvofi samostatny
dokument DD
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- ten pak fesi zavadoveé projevy chovani, jednotlivé postupy a moznosti feSeni

8) ZACHAZENI S MAJETKEM A VYBAVENIM CVICNE KUCHYNE A JIDELNIHO KOUTU

Déti jsou povinny pii své ¢innosti udrZzovat vybaveni jidelnich koutti a cviéné kuchyné
bez poskozeni a podilet se na jeho udrzb¢ a uklidu.

Piipadna poskozeni a zavady jsou déti a zletilé nezaopatiené osoby povinny hlasit vychovateli
sve rodinné skupiny, piipadné kterémukoliv zaméstnanci DD a SJ Havifov.
9) ZAVERECNA USTANOVENI

Zéakladni vyhlasky a piedpisy jsou k dispozici v kancelaii VSJ.
Vnitini #ad ST nabyva G¢innosti dnem 1. dubna 2023.

V Havirové 10. 03. 2023

Mgr. Ladislava Hilbertova
teditelka DD a SJ Havifov
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